CIVIL DEFAULT CHECKLIST FOR DEFAULT JUDGMENT PACKETS (Revised 1/2017)
(LISTA DE CONTROL PARA LOS PAQUETES DEL JUICIO POR CONTUMACIA EN CASOS CIVILES DE
CONTUMACIA (REVISADO 1/2017))

Cv

Printed Name of Attorney Signing the Certification
(Nombre en letra de molde del abogado firmando la certificacion)

Instructions: Certain documents are required for every Rule 55(b)(1) default judgment packet
submitted. File the original documents with the Clerk of Court or e-file first and then submit filed
stamped copies of the documents in the packet. Use of this packet will also help organize the
documents required for a Rule 55(b)(2) hearing. Review each packet thoroughly before submitting.
Place a check mark next to the document to indicate that the document is included with the packet
and HIGHLIGHT where required. Please be advised of the following: This cover sheet must be the top
page of the packet. Any packet missing this cover sheet or the required highlighting may be
summarily rejected and returned without review. An attorney must sign the certification required by
this cover sheet.

(Instrucciones: Se requieren ciertos documentos para cada paquete del juicio por contumacia Regla 55(b)(1)
presentado. Archive los documentos originales con el secretario del tribunal o archivelos electrénicamente primero y
luego archive las copias de los documentos sellados del paquete. El uso de este paquete, también, le va a ayudar
a organizar los documentos requeridos para una audiencia de Regla 55(b)(2). Revise cada paquete por completo
antes de presentarlo. Ponga una marca de verificacion al lado del documento para indicar que el documento
esta incluido con el paquete y RESALTE donde se requiere. Favor de tener en cuenta lo siguiente: Esta hoja de
portada tiene que ser la pagina superior del paquete. Cualquier paquete que falta esta hoja de portada o lo
resaltado requerido puede ser rechazado y regresado sin revision.)

After this cover sheet, please place the relevant documents in the following order (from top to bottom):
(Después de esta hoja de portada, favor de colocar los documentos relevantes en el siguiente orden (de arriba abajo):)

Form of Judgment (required — include the appropriate Rule 54(b) or (c) language) (at least two
copies)
(Forma de juicio (requerido- incluya el lenguaje apropiado de Regla 54(b) o (c)) (por lo menos dos copias))

Affidavits of Service of Process for each defaulted Defendant (required)
(Declaraciones juradas de notificacion legal para cada demandado en contumacia (requeridas))

Rule 4.2(c) Affidavit (required when a defendant is served by certified mail out-of-state)
(Declaracion jurada de la Regla 4.2(c) (requerida cuando la notificacion legal del demandado se hace por
correo certificado fuera del estado))

Affidavit of Service by Publication (including the newspaper’s Notice of Publication) (required)
(Declaracidn jurada de notificacion por edicto (incluyendo el Aviso de publicacion del periddico) (requerida))

Affidavit in Support of Publication (explaining diligent efforts made to try to locate and
personally serve Defendant) (required)

(Declaracion jurada en apoyo de la notificacion por edicto (explicando los esfuerzos diligentes hechos para
intentar localizar y notificar personalmente al demandado) (requerida))
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Affidavit in Support of Service through the Arizona Corporation Commission (explaining efforts
to locate an officer or agent in state before serving the ACC and whether the ACC subsequently
rejected the service. Optional but may avoid a rejection.)
(Declaracion en apoyo de la notificacién por medio de la comision de corporaciones de Arizona (explicando los
esfuerzos para localizar a un oficial o agente en el estado antes de notificar al ACC y si el ACC posteriormente
rechazo la notificacion. Opcional, pero puede evitar un rechazo.))

Application for Entry of Default (required) / (Solicitud por contumacia (requerida))
Affidavit of Default for Entry of Default (required) / (Declaracion jurada por contumacia (requerida))

Rule 55(b)(1) Motion for Entry of Default Judgment (required)
(Mocién para un juicio de contumacia Regla 55(b)(1) (requerida))

Sum Certain Affidavit (required -- must state that the amount set forth in the judgment that
remains due and owing after applying all payments, credits, and offsets)

(Declaracidn jurada de la cantidad calculada exacta (requerido — debe indicar la cantidad establecida en la
sentencia que se debe y se esta pagando todavia después de aplicar todos los pagos, créditos, y compensaciones))

Pre-judgment Interest or Late Fees Calculation (if the form of judgment includes a specific
amount for pre-judgment interest or late fees and the specific amount has not been set forth in
the complaint, submit a summary showing how the specific amount was calculated and include
a statement discussing why the particular beginning date for the calculations was selected)

(La calculacion de los intereses del pre-juicio o los honorarios atrasados (si la forma de juicio incluye una
cantidad especifica para el pre-juicio u honorarios atrasados y la cantidad especifica no ha sido establecida en
la demanda, presente un resumen mostrando como se calculd la cantidad especifica e incluya una declaracion
explicando porque se seleccioné la fecha del inicio para las calculaciones.))

Contract Provisions for Attorneys’ Fees / Interest Rate / Late Fees / Other Charges — required if
applicable -- INCLUDE, HIGHLIGHT and TAB all relevant provisions of the CONTRACT
(Provisiones para honorarios de contrato de abogados/ Tasa de interés/ honorarios atrasados/ otros cargos —
requerido si aplica— INCLUYA, RESALTE y ETIQUETE todas las provisiones relevantes del CONTRATO)

For interest rates in credit card cases: submit, highlight, and tab the actual contract
provision showing the interest rate, not just the statement.

(Para tasas de interés en casos de tarjeta de crédito: presente, resalte, y etiquete la provision del
contrato real mostrando la tasa de interés, no solo el estado de cuenta)

Attorneys’ Fees Not Based upon Contract are authorized under the following statutes or for the
following reasons: List statute number(s):

(Remember, A.R.S. § 12-341.01 does not apply if the defendant has not contested the action)
(Los honorarios de los abogados no basados en un contrato son autorizados bajo los siguientes estatutos o por
las siguientes razones: (Anote los nimeros de los estatutos.)

((Acuérdese, A.R.S § 12-341.01 no aplica si el demandado no ha contestado la accion))

Affidavit for Attorneys’ Fees (required if seeking fees -- must set forth the tasks performed and
time spent on each task)

(Declaracidn jurada para los honorarios de los abogados (requerida si usted esta solicitando los honorarios —
hay que exponer las tareas realizadas y el tiempo pasado para cada tarea))
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____ Statement of Costs (required -- attach any affidavits of attempted service for which you are
seeking costs; generally, costs will not be awarded for service on defendants who are not
included in the default judgment)

(Declaracion de gastos (requerida — adjunte las declaraciones juradas de notificacién intentada para las cuales
usted solicita los honorarios; generalmente, no se otorgard los honorarios para la notificacion de los
demandados que no estan incluidos en el juicio por contumacia.))

| certify that | have reviewed the attached default packet. The documents checked above are included
and are highlighted and tabbed where required. The documents not checked and not included are not
relevant to this default proceeding.

(Certifico que he revisado el paquete por contumacia adjunto. Los documentos marcados anteriormente estan incluidos y
estan resaltados y etiquetados donde se requiere. Los documentos no marcados y no incluidos no estan relevantes a este
procedimiento por contumacia.)

Attorney Name and Bar Number Date / (Fecha)
(Nombre y nimero de licencia del abogado)
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