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Centro De Recursos de la Biblioteca de Derecho 
 

Procedimientos: Cómo solicitar una orden judicial para enmendar (corregir) 
una licencia de matrimonio 

 
¡ADVERTENCIA! Estos NO son los documentos correctos para solicitar un cambio de nombre 
legal. Esta serie de documento SÓLO servirá para solicitar la corrección de errores que constan en 
una licencia de matrimonio emitida en el condado de Maricopa. 
 
PASO 1: Complete los formularios del paquete. Estos formularios son el "Paquete original”. 

• Hoja de portada en materia civil: Escriba a máquina o escriba de manera clara. 
Use tinta negra. En la página 2, marque la casilla #195(a) para “Enmienda de una 
licencia de matrimonio.” 

• Petición para enmendar (corregir) una licencia de matrimonio emitida en el 
condado de Maricopa: Escriba a máquina o escriba de manera clara. Use tinta 
negra.  

• Orden para enmendar una licencia de matrimonio: Complete la orden propuesta 
con la información de su petición. La orden debe estar escrita a máquina. No 
escriba la fecha ni firme la orden. No presente la orden – usted la someterá antes 
de su audiencia judicial.   
 

PASO 2: Haga dos copias de la Petición y guarde las tres. Debe tener lo siguiente: 

• Petición (un documento (1) original y dos (2) copias.) 
 

PASO 3 Presente los documentos. 
 

En persona: 

Diríjase a la secretaría del tribunal para presentar sus documentos:   El tribunal 
está abierto de lunes a viernes, de las 8:00 a.m. a las 5:00 p.m.  Usted debe llegar al 
tribunal por lo menos dos horas antes de que cierre.  Podrá presentar sus documentos 
judiciales en cualquiera de las siguientes sedes del Tribunal Superior: 

Edificio Central del Tribunal   Instalación Judicial del Sureste 
201 West Jefferson, 1er piso   222 East Javelina Avenue, 1er piso 
Phoenix, AZ 85003     Mesa, AZ 85210  

  Instalación Judicial del Noroeste   Centro Regional Judicial Noreste 
14264 West Tierra Buena Lane   18380 North 40th Street  
Surprise, AZ 85374     Phoenix, AZ 85032  
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Entregue el original y todas las copias a la Secretaría del tribunal, junto con la tasa 
judicial de presentación. No presente la Orden. 

 Presentación electrónica (en línea): 
Para obtener información sobre la presentación electrónica (eFiling), consulte el 
sitio web de la Secretaría del Tribunal Superior: 
https://www.clerkofcourt.maricopa.gov/services/efiling-information.   

 
En el sitio web de la Secretaría del Tribunal Superior encontrará una lista de las 
tasas judiciales. Si no puede pagar la cuota de presentación y/o la cuota de 
notificación de documentos por el alguacil o por publicación, puede solicitar un 
aplazamiento (plan de pago) cuando presente sus documentos ante la Secretaría del 
Tribunal Superior. Las solicitudes de aplazamiento están disponibles sin costo alguno 
en el Centro de Recursos de la Biblioteca de Derecho.  

 
PASO 4: Solicite a la Administración Judicial la programación de una fecha y hora para la 

audiencia. 
*Todas las audiencias ocurrirán de manera virtual a no ser que el tribunal ordene lo 
contrario. * 

  Por lo menos cuatro días hábiles después de presentar su Petición, comuníquese con la 
Administración de lo civil al 602-506-1497 para programar una audiencia. Cuando 
llame, el personal le dará la fecha, hora y lugar de su audiencia, así como el nombre 
del funcionario judicial. El personal está disponible de lunes a viernes, de 8:00 a. m. a 
5:00 p.m. 

  La Administración del Tribunal Civil le enviará por correo electrónico el Aviso de 
audiencia. Será necesario notificar una copia del Aviso de audiencia a cada parte 
interesada, de haberla. 

 
PASO 5: Prepárese para su audiencia.   

Al menos una (1) semana antes de su audiencia, entregue sus documentos al tribunal. 
Tiene dos opciones:  

1) Envíe sus documentos por correo electrónico en formato PDF a 
civilhearings@jbazmc.maricopa.gov  

O  
2) Entregue sus documentos personalmente. Hay una carpeta o contenedor 

con el título "Administración del Tribunal Civil" (Civil Court 
Administración) en cada una de las siguientes ubicaciones.  

https://www.clerkofcourt.maricopa.gov/services/efiling-information
mailto:civilhearings@jbazmc.maricopa.gov
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Edificio Central del Tribunal   Instalación Judicial del Sureste 
201 West Jefferson     222 East Javelina Avenue 
Phoenix, AZ 85003     Mesa, AZ 85210  
(3er piso, edificio este del tribunal)  (1er piso, suite 1350) 

 
  Instalación Judicial del Noroeste   Centro Regional Judicial Noreste 

14264 West Tierra Buena Lane   18380 North 40th Street  
Surprise, AZ 85374     Phoenix, AZ 85032  
(Ventanilla 8, Secretaría del tribunal)  (Mostrador de información) 

 
Si no proporciona los documentos requeridos, su audiencia podría ser 
suspendida. El tribunal NO aceptará los documentos en la fecha de la 
audiencia. 

 
A. Complete y adjunte la Orden. Escriba el/los nombre(s) del solicitante y su 

número de caso. No feche ni firme la Orden. La línea de firma está destinada 
a que el funcionario judicial la firme una vez que la orden haya sido finalizada. 

B. Adjunte copias de lo siguiente: 

• Copia de una identificación oficial emitida por el gobierno para ambas 
partes. Asimismo, debe presentar el documento original durante la 
audiencia. 

• Licencia de matrimonio original.  
PASO 6: ¿Quién debe asistir? 

• La persona cuya información se va a corregir en la licencia de matrimonio debe 
estar presente en la audiencia. 

• Si la información que se enmendará es la fecha del matrimonio, la persona que 
presenta la petición para enmendar tendrá que comparecer. 

• Ambos conyugues deben comparecer a no ser que uno de los conyugues no sea 
capaz de presentarse.  
 

PASO 7: Obtenga una copia certificada de la orden judicial.  

• Si su audiencia se realizó en persona, en un plazo de 48 horas a partir de la firma 
de la orden por parte del juez, para obtener una copia certificada debe presentar la 
orden firmada con el sello rojo que indica "Copia para certificación" en cualquier 
ventanilla de presentación de la Secretaría del tribunal, junto con el pago de la 
tarifa correspondiente por la certificación. 
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• Si su audiencia se realizó de manera virtual, o si han transcurrido 48 horas desde 
que se firmó la orden, podrá obtener una copia certificada si acude a cualquier 
ubicación regional de la ventanilla de presentación de la secretaría del tribunal o, 
si está en el centro de Phoenix, visite el Centro de servicio al cliente de la secretaría 
del tribunal superior en 601 W. Jackson Street, Phoenix. 

• Una lista con las tarifas judiciales actualizadas está disponible en la página web de 
la secretaría superior.  


