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Centro De Recursos De La Biblioteca De Derecho

TESTAMENTARIAS SIN FORMALIDAD

PARTE 4: CIERRE DEL PATRIMONIO

Esta serie de documentos contiene informacion general e instrucciones para cerrar el patrimonio
como representante personal, independientemente de la existencia de un testamento. Los articulos
indicados en NEGRILLA son formularios que debera presentar ante el Tribunal. Los articulos que
no estan en negrilla son instrucciones o procedimientos. jNo copie ni presente esas paginas!

ot | Nimere s
1 PBIPSits Tabla de materias (esta pagina) 1
2 PBIP87ps Procedimiento: Como cerrar el patrimonio 2
3 PBIP87is Instrucciones: Como llenar la declaracion de cierre 1

El Tribunal Superior de Arizona del Condado de Maricopa cuenta con los derechos de autor
sobre los documentos que recibio. Se le autoriza utilizarlos con fines legitimos. Estos
formularios no deberan usarse en la practica no autorizada de la ley. El Tribunal no asume
responsabilidad alguna y no acepta obligacion alguna por las acciones de los usuarios de estos
documentos, ni por la confiabilidad de su contenido. Estos documentos se revisan
continuamente y tienen vigencia sélo para la fecha en que se reciben. Se le recomienda verificar
constantemente que posea los documentos mas actualizados.
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Centro De Recursos De La Biblioteca De Derecho

Procedimientos: Coémo Cerrar el Patrimonio

Utilice esta serie de documentos si:

v’

Usted fue nombrado representante personal del patrimonio, independientemente o0 no de la existencia
de un testamento, hace mas de cuatro meses.

Usted publicé la Naotificacion A Los Acreedores conforme a la ley, hace mas de cuatro meses.

El patrimonio fue totalmente administrado y usted quiere cerrarla.

Como Cerrar El Patrimonio: Después de haber pagado los reclamos y distribuidos los bienes de la
sucesién, estara listo para cerrarla. Debera hacer lo siguiente:

1. Llenar la declaracion de cierre: Vea el formulario de instruccién llamado Instrucciones:
Como llenar la Declaracion de Cierre.

2. Envie una copia de la declaracion de cierre: Envie por correo una copia de la Declaracion
de Cierre a cada beneficiario del patrimonio, a los acreedores y reclamantes y a los que hayan
interpuesto una demanda de notificacion de los procedimientos. Mantenga un registro de cuando y a
quiénes envid la Declaracion de Cierre.

3. Registre la Declaracion de cierre original: Podra llevar La Declaracion de Cierre al
tribunal o podra enviarla por correo al tribunal.

e Personalmente. Registre la Declaracién de Cierre original ante el Secretario del tribunal superior en una
de las siguientes ubicaciones, y traiga una copia de la Declaracion de Cierre consigo para que la pueden
sellar como copia fiel,

Centro de Phoenix: Noreste de Phoenix:
Edificio central judicial, ler Piso Centro judicial de la regién noreste
201 West Jefferson 18380 North 40™ Street
Phoenix, AZ 85003 Phoenix, AZ 85032
Surprise: Mesa:
Centro judicial de la regién noroeste Centro judicial del sureste, ler Piso
14264 West Tierra Buena Lane 222 East Javelina Avenue
Surprise, AZ 85374 Mesa, AZ 85210

e Por correo. Envie por correo el original y una copia de la Declaracion De Cierre llena y firmada, junto
con un sobre de respuesta pre-dirigido con estampillas a:

© Superior Court of Arizona in Maricopa County Page 1 of 2 PBIP87ps 041519

ALL RIGHTS RESERVED




Clerk of Superior Court - Probate Department
Superior Court of Arizona in Maricopa County
Central Court Building, 1st Floor

201 West Jefferson

Phoenix, AZ 85003

También, solicite que una copia de la Declaracion de Cierre sea certificada con la fecha y devuelta a usted.
Esto asegurara que su expediente contendra una copia de la Declaracién Jurada en la que se certifique la
fecha de registro ante el secretario del tribunal testamentario.

4. Orden de comparecencia a la audiencia: En la mayoria de los casos de testamentarias sin
formalidad, no se fija una audiencia. Sin embargo, si una Orden de comparecencia a una audiencia
ha sido fijada debido a que no se registré una Declaracion de Cierre, usted tendra dos opciones:

¢ Si el patrimonio fue totalmente administrado y esta listo para su cierre, registre la Declaracion de Cierre
original, conforme a las instrucciones indicadas anteriormente. Envie luego una copia de su Declaracién
de Cierre certificada, con una nota al comisionado asignado a su caso, solicitando que la audiencia sea
cancelada. Dirija el envio al comisionado asignado a su caso, a la siguiente direccion:

Comisionado

Direccion:

Teléfono:

Comisionado

Direccion:

Teléfono:
Envie por correo o entregue la Declaracién De Cierre al comisionado ante el cual la orden de
comparecencia tendré efecto, con la suficiente antelacion para que pueda recibirla por lo menos
5 dias antes de la audiencia. Podra confirmar antes de la audiencia el recibo de la copia por el
comisionado y la cancelacion de su audiencia, llamando al asistente judicial del comisionado al
namero de teléfono arriba indicado. Recibira una notificacién algunos dias después de la fecha
programada para la audiencia confirmando su cancelacion.
Nota: El tribunal no puede devolver las llamadas de larga distancia.

@)

e Si el patrimonio no ha sido totalmente administrado y no esta listo para su cierre, no registre la
Declaracién de Cierre. El representante personal debera comparecer a la audiencia o, en caso de residir
fuera de Arizona, hacer los arreglos para comparecer a la audiencia por teléfono. Las audiencias
telefénicas pueden ser arregladas llamando al asistente judicial del comisionado a los nimeros de teléfono
indicados anteriormente. En la audiencia,

1) Se espera del representante personal indicar al comisionado el estado de la administracion del
patrimonio, incluyendo las tareas pendientes antes del cierre de la sucesion, Y

2) El tribunal fijara fechas limite para completar las tareas y para la presentacion de la Declaracién de
Cierre.
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Centro De Recursos De La Biblioteca De Derecho

INSTRUCCIONES: COMO LLENAR LA DECLARACION

DE CIERRE

El representante personal del patrimonio debera llenar la DECLARACION DE CIERRE para cerrar el
patrimonio. Siga estos pasos para hacerlo:

PASO 1
Subtitulo

Acépite 1

Acépite 2

Acépite 3

Acépite 4

Acépite 5

Acépite 6

Acépite 7

Firmas

PASO 2

Escriba su nombre, direccion, ciudad, estado, cédigo postal, y nimero de teléfono.
A continuacion escriba el nombre de la persona fallecida, y el nimero de su caso en
el tribunal.

Designacion como representante personal: Escriba la fecha en que fue designado
representante personal del patrimonio.

Notificacion a los acreedores: Escriba la fecha de la primera publicacion para
notificar a los acreedores.

Administracién del patrimonio: Enumere los nombres de los acreedores y otros
reclamantes cuyos reclamos contra la sucesion no hayan sido invalidados o que no
hayan sido pagados. Si no hubo ninguno, escriba “none” en el espacio
correspondiente.

Distribucion de bienes: Esta declaracion indica al tribunal que usted distribuy6
todos los bienes del patrimonio a las personas correspondientes.

Envio por correo de la declaracién de cierre: Aseglrese de enviar por correo
una copia de la DECLARACION DE CIERRE a todos las personas que recibieron
de usted bienes de este patrimonio, a todos aquellos cuyos intereses fueron
afectados por la administracion de la sucesion, Y a todos los acreedores o
reclamantes cuyos reclamos contra la sucesion no fueron descartados o no fueron
pagados.

Rendicién de cuentas: Asegurese de haber enviado por correo o entregado una
copia de la contabilidad a aquellos cuyos intereses fueron afectados por la
administracion de la sucesion.

Reclamos: Si escribié “none” en el acépite 3, escriba “none” también en este
espacio. Si enumerd los acreedores y otros reclamantes en el acapite 3,
especifique los arreglos de pago con cada acreedor o reclamante.

Debera firmar la DECLARACION DE CIERRE en presencia de un notario
publico. El notario publico debera firmar y fechar también la DECLARACION DE
CIERRE. Recuerde de llevar consigo una identificacion valida con fotografia, al
notario.

Vea el formulario de instruccién del Centro de autoservicio llamado
Procedimientos: Cémo cerrar la sucesion.
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