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Centro de Recursos de la Biblioteca de Derecho 

 

 

Instrucciones: Cómo completar los documentos para el proceso sumario del 

decreto por consentimiento 
 

 

VIOLENCIA DOMÉSTICA: La violencia doméstica puede ser parte de cualquier matrimonio.  La violencia 

doméstica incluye la violencia física, tales como los golpes, las bofetadas, los empujones y las patadas, o 

bien, las amenazas de violencia física dirigidas en su contra o en contra de sus hijos, así como el abuso 

verbal para tener control sobre usted o sobre sus hijos.  

 

Los documentos judiciales deben incluir su domicilio y número de teléfono.  Si es víctima de violencia 

doméstica, está en un albergue para víctimas de violencia doméstica, o si no desea que se conozca su 

domicilio para protegerle a usted o a sus hijos de nuevos actos de violencia, debe presentar una “Solicitud 

para una dirección confidencial” y solicitar que su domicilio no se dé a conocer en los documentos 

judiciales.  Con esa orden no necesita escribir su domicilio ni su número de teléfono en los documentos de 

divorcio.  Únicamente debe escribir "protected” (protegido) en el espacio en el formulario en donde se le 

solicita esta información.  Debe proporcionar su domicilio y número de teléfono al Secretario del Tribunal 

Superior lo más pronto posible para que el tribunal pueda comunicarse con usted.  El tribunal mantendrá 

protegida su domicilio. 

 

 

Información general sobre como llenar los formularios. 

 

• Imprima o escriba en tinta negra en todos los documentos. 

• Usted debe llenar la información en la parte superior izquierda de la primera página de cada 

formulario.  Esto indica al Tribunal quien está presentando el documento.  Esto será la información 

del Peticionante/Parte A a menos que sea anotado a continuación.  

• Ustedes no tendrán un Numero de caso, a menos que usted ya tiene una orden judicial para la 

Manutención de menores.  De ser así, utilice ese número de caso. De lo contrario, deje el espacio 

en blanco para que el Secretario le asigne un numero de caso nuevo.  

• Quienquiera que sea el "Peticionante / Parte A" seguirá siendo el "Peticionante / Parte A" a lo 

largo de todo el caso. Esto nunca cambiará. 

 

Llene los siguientes documentos 

 

✓ Departamento de familia, hoja de portada de información confidencial   

• Ambas partes necesitan completar su propia Hoja de portada.   

• Si tiene hijos menores, use el formulario “con hijos.” Si no tiene hijos menores use el formulario 

“sin hijos.” 

• La información de la parte superior izquierda es para la parte presentando el formulario.  

• No se necesitan copias; Ninguna de las partes le proporcionará una copia a la contraparte. 

Este formulario contiene información que es solo para el Tribunal.  
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✓ Mandamiento Judicial Preliminar 

• Este documento les indica a las partes las cosas que no pueden hacer hasta que el Tribunal 

asiente en acta el decreto.  

• Se debe entregar esto a la parte demandada.   

 

✓ Aviso acerca de sus derechos en materia de cobertura de la aseguranza médica 

• Éste es un documento importante que explica lo que se debe hacer acerca de la cobertura de 

seguro médico para usted y cualesquiera hijos menores. Léalo cuidadosamente  

• Este aviso se debe entregar a la parte demandada.   

 

✓ Aviso con respecto a acreedores: 

• Éste es un documento importante que le indica a usted y  a su cónyuge que usted es responsable 

de pagar las deudas comunitarias a los acreedores a pesar de que la  orden del tribunal o el 

decreto judicial indique que sólo uno de ustedes es responsable. Lea este aviso para averiguar 

cómo obtener los saldos de las cuentas de sus acreedores. 

• Este aviso se debe entregar a la parte demandada.   

 

✓ Aviso de intención de presentar el Decreto por consentimiento para la disolución de un matrimonio 

no pactado.  

• Ambas partes firman y fechan el formulario.  

 

✓ Petición y Respuesta para la Disolución de un matrimonio no pactado 

• Números concuerdan con los párrafos o secciones numerados en el formulario.   

1. Llene el nombre, dirección, fecha de nacimiento, empleo, y número de años/meses que ha 

vivido en Arizona Parte A. 

2. Llene el nombre, dirección, fecha de nacimiento, empleo, y número de años/meses que ha 

vivido en Arizona Parte B. 

3. Llene la información acerca del matrimonio, incluyendo: 

o Fecha del matrimonio. Si usted no sabe esta información, y se casó en el condado de 

Maricopa, usted puede obtener una copia de su licencia matrimonial del Secretario del 

Tribunal Superior en (601 West Jackson, Phoenix; 222 East Javelina Avenue, Mesa; 

14264 West Tierra Buena Lane, Surprise; and 18380 North 40th Street, Phoenix.) Si se 

casó en otro condado en Arizona, diríjase al Secretario del Tribunal Superior en la sede 

del condado donde contrajeron matrimonio.  

o Ciudad y estado del matrimonio.  Si se casaron fuera de los estados unidos, indique el 

país donde se casaron.  

o Lea las declaraciones que se incluyen a continuación de las casillas. (Marque la casilla 

para cada declaración que sea VERDADERA.) Si alguna de las declaraciones NO es 

verdadera o si usted no marcó la casilla para indicar que la declaración es verdadera, 

su caso podría no seguir su curso.  

▪ Marque la primera casilla para indicar que usted no tiene un matrimonio 

“pactado.”   Lea la lista de verificación en esta serie de documentos para más 
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información sobre los matrimonios pactados. 

▪ Marque la segunda casilla para indicar que su matrimonio está irreparablemente 

roto. “Irreparablemente roto” quiere decir que su matrimonio está roto más allá de 

la reparación y no hay ninguna posibilidad de volver con su cónyuge. 

▪ Marque la tercera casilla para indicar que usted y su cónyuge han asisitdo a una 

conferencia  gratuita con empleados entrenados del tribunal–o que esto no ayudaría. 

▪ Si la cuarta casilla (referente a la toma de decisiones legales) no se marca, el 

Tribunal no podrá asentar en acta ordenes referente a la toma de decisiones legales 

de los menores.  Generalmente, los menores tienen que haber vivido en Arizona por 

los últimos seis (6) meses, o desde su nacimiento si tiene menos de 6 meses de edad.  

4. Requisito de 90-días. Por lo menos una de las partes tiene que haber vivido en Arizona por 

lo menos 90 días antes de presentar los documentos. O, por lo menos una de las partes debe 

haber estado apostado en Arizona como miembro de la fuerzas armadas por lo menos 90 

días antes de presentar los documentos. Antes de presentar documentos para un Divorcio, 

esta declaración DEBE ser verdadera.  De lo contrario, no se puede presentar documentos 

para un divorcio en Arizona hasta que sea verdadera.  

5. Declaración y Exenciones.  Estas declaraciones son necesarias para proceder con el 

proceso sumario del decreto por consentimiento.  

a. Esta declaración quiere decir que ambas partes entienden que tienen en derecho de 

solicitar servicios de conciliación para intentar resolver problemas para mantenerse 

casados.  Sin embargo, deciden no utilizar esos servicios.  

b. Esta exención quiere decir que ambas partes entienden que el peticionante puede 

proceder por contumacia si se presenta una Petición en su lugar.  Contumacia es cuando 

el Peticionante hace una solicitud al Tribunal y el Demandado no opone y no presenta 

una respuesta; entonces, el Peticionante puede solicitar “contumacia” y presentar un 

Decreto por contumacia para hacer ordenes de las solicitudes en la petición. Algunas 

partes proceden por contumacia para ahorrar dinero en la cuota de presentación del 

demandado. Proceder con el proceso sumario del decreto por consentimiento quiere 

decir que ambas partes estarán obligados a pagar una cuota de presentación y 

presentarán un Decreto por consentimiento para que el juez firme y asiente en acta las 

órdenes.   

c. Esta declaración significa que cuando el Demandado / Parte B firma la “Petición y 

respuesta,” se produce el mismo resultado como si se le hubiera practicado la 

notificación de un Citatorio a la parte demandada. Esto quiere decir que no será 

necesario que “se le notifique” del divorcio. 

d. Esto quiere decir que las partes entienden que, si quieren retractar su acuerdo, la parte 

que ya no esté de acuerdo debe presentar una moción ante el Tribunal a más tardar 60 

días después de presentar la “Petición y Respuesta.” Si usted cambia de opinión, 

refiérase a las instrucciones, procedimientos y formularios para una, “Moción para 

retractar el aviso de intención.” 

e. Esto quiere decir que las partes están presentando la “Petición y Respuesta” juntas en 

vez de presentar una “Petición” y “Respuesta” por separado. 
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6. Acuerdo Escrito.  Esto indica que las partes están anexando una copia de su acuerdo, i.e. 

Decreto por consentimiento, a la “Petición y Respuesta.” El acuerdo le explica al Tribunal 

sobre el caso y lo que las partes están pidiendo que el Tribunal firme como una orden.  

• Solicitudes Conjuntas al Tribunal. 

A. Bajo esta sección, las partes declaran que quieren que el Tribunal conceda su solicitud de 

divorcio.  

B. Esto quiere decir que las partes solicitan al Tribunal que asiente en acta ordenes tan 

detalladas como en el Decreto por consentimiento.  

• Juramento o Afirmación y Verificación.  Ambas partes están obligadas a firmar frente de un 

Secretario del Tribunal Superior o un notario público.  Al hacerlo, usted está declarando al 

Tribunal que todo contenido en la Petición y Respuesta es verdadero, bajo pena de perjurio.  

  

✓ Decreto por consentimiento 

• Vea las instrucciones aparte sobre como llenar el Decreto por consentimiento.   

 

 

Llene los siguientes formularios cuando tiene hijos menores 

 

✓ Declaración jurada por escrito sobre hijos menores de edad 

• Debe completar este documento. Llene la información completamente y a su mejor saber.  

 

✓ Orden y Aviso de Asistencia a la Clase del Programa de información para los padres 

• Ambos padres deben asistir y terminar una clase del Programa de información para padres. El 

propósito del Programa de información para padres es dar a los padres información acerca del 

impacto que tiene el divorcio, los cambios en la unidad doméstica y el tribunal en los niños 

menores de un caso de divorcio, paternidad o custodia.  Este aviso les concierne a todos los 

padres que presentan una acción para disolución de matrimonio o una separación legal, o 

cualquier proceso en el cual una parte haya solicitado que el tribunal determine la toma de 

decisiones legales, el tiempo de crianza o manutención de menores; también concierne a todos 

los demás casos de relaciones doméstica es si así lo ordena el tribunal. Asegúrese de leer esta 

orden y el aviso, y entregárselos a la otra parte. 

 

✓ Plan General de Familia 

• Llene el plan general de familia para que el Tribunal sepa los detalles delo que usted quiere 

para la autoridad de la toma de decisiones legales y el tiempo de crianza. Es importante llenar 

el plan general de familia muy especificamente. Usted puede usar como referencia el 

“Planificando el tiempo de crianza: el guia de Arizona para padres viviendo separados: para 

ayudarle a hacer su plan general  de familia. Se puede comprar el guia en cualquier ubicación 

de de los centros de recursos de la biblioteca de derecho o está disponible en el sitio web del 

tribunal del estado donde se puede verlo o bajarlo gratis.   

 

✓ Hoja de Cálculo para la Manutención de Menores 

• Usted puede usar los calculadores gratuitos en linea que se encuentran en los sitios weba 
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continuacion para completar una hoja de calculos para la manutención de menores. 

o ezCourtForms http://www.superiorcourt.maricopa.gov/ezcourtforms2/ o  

o Tribunal Supremo de Arizona https://www.azcourts.gov/familylaw/Child-Support-

Calculator-Information 

 

• Para completar la hoja de calculo para la manutencoin de menores, usted nesecitará saber: 

o Su ingreso bruto mensual y el del otro padre de familia 

o El costo mensual del seguro medico para los menors que son sujetos a esta acción  

o Las cantidades mensuales de cuidado de niños pagadas a otros 

o El numero de dias que los menores van a pasar con el padre de familia sin la residencia 

principal (la persona que no tiene la custodia principal) 

o Las obligaciones mensuales de manutención de menores y manutención de cónyuge 

ordendando  por el tribunal para usted o el otro padre de familia  

 

✓ Orden de Manutención de Menores  

• Usted debe llenar este documento.  Llene la información completamente y a su mejor 

conocimiento.  Deje la fecha y firma para el juez en blanco.  

 

 

PROXIMO PASO: Después de llenar todos los formularios de este paquete, lea el formulario que se llama, 

Procedimientos: Como presentar los documentos ante el tribunal para el decreto por consentimiento. 

http://www.superiorcourt.maricopa.gov/ezcourtforms2/
https://www.azcourts.gov/familylaw/Child-Support-Calculator-Information
https://www.azcourts.gov/familylaw/Child-Support-Calculator-Information

