Centro de Recursos de la Biblioteca de Derecho

Procedimientos: Como presentar documentos ante el tribunal para solicitar
un decreto por consentimiento por el proceso sumario de un matrimonio no
pactado

PASO 1.  Ambas partes deben llenar su propia “Departamento de familia hoja de portada.” No se
necesita sacar copias de este documento a menos gque usted quiere una para sus archivos.

PASO 2. Llene el ‘“Decreto por consentimiento” y anéxelo a su “Peticion y Respuesta para la
Disolucion.” No firme el decreto todavia.

PASO3. Si tiene hijos menores, usted debe llenar y presentar una “Hoja de calculos para la
manutencion de menores.” Utilice el formulario en linea en cualquier de los siguientes sitios
web e imprima una copia.

ezCourtForms http://www.superiorcourt.maricopa.gov/ezcourtforms2/ o
Tribunal Supremo de Arizona http://www.azcourts.gov/familylaw/Child-Support-Calculator-
Information.

PASO 4. Haga 2 copias de los siguientes documentos después de llenarlos:

e Mandamiento judicial preliminar

e Auviso de intencion de presentar un Decreto por consentimiento para la disolucién de
un matrimonio no pactado.

e Peticion y Respuesta de la disolucién de un matrimonio no pactado con el Decreto por
consentimiento lleno y anexo

e Aviso acerca de sus derechos en materia de cobertura de la aseguranza médica

e Aviso con respecto a acreedores

Si usted tiene hijos menores con la otra parte, usted también preparar y hacer dos copias de lo
siguiente:

Declaracion jurada por escrito de hijos menores

Orden y aviso de asistencia a la clase del programa de informacion para los padres
Plan General de Familia

Hoja de célculos para la manutencion de menores

Orden de manutencion de menores

Informacion del empleador actual
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http://www.superiorcourt.maricopa.gov/ezcourtforms2/

Haga una copia adicional de lo siguiente para usar cuando estén listos para entregar su
Decreto por consentimiento final:

e Decreto por consentimiento (no firmado por ninguna de las partes)

e Si tiene hijos menores:
o Plan General de Familia
o Hoja de calculos para la manutencion de menores
o Orden de manutencion de menores
o Informacién del empleador actual

PASO 5. Separe sus documentos en cuatro (4) juegos, una original y una copia para cada parte,
como sigue:
Serie 1 — Originales para el Secretario del Tribunal Superior:
e Departamento de Familia / Hoja de informacion
confidencial (una de cada Parte)
e Mandamiento Judicial Preliminar
e Aviso de intencibn de presentar un decreto por
consentimiento
e Peticion y Respuesta de disolucion de matrimonio no
pactado...” con el Decreto por consentimiento complete y
anexo
e Aviso acerca de sus derechos en materia de cobertura de la
aseguranza medica
e Aviso con respecto a acreedores
Si hay hijos menores:
e Declaracion jurada por escrito de hijos menores
e Orden y aviso de asistencia a la clase del programa de
informacion para los padres
e Plan General de Familia
e Hoja de calculos para la manutencion de menores
e Orden de manutencion de menores
¢ Informacion del empleador actual
Juego 2 - Copias para Parte A:
e Mandamiento Judicial Preliminar
e Aviso de intencidn de presentar un decreto por consentimiento
e Peticion y Respuesta de disolucion de matrimonio no
pactado...” con el Decreto por consentimiento complete y
anexo
e Auviso acerca de sus derechos en materia de cobertura de la
aseguranza medica
e Aviso con respecto a acreedores
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Si hay hijos menores:

Declaracion jurada por escrito de hijos menores

Orden y aviso de asistencia a la clase del programa de
informacion para los padres

Plan General de Familia

Hoja de célculos para la manutencion de menores

Orden de manutencion de menores
Informacion del empleador actual

Juego 3 - Copias para Parte B:

Mandamiento Judicial Preliminar

Aviso de intencion de presentar un decreto por
consentimiento

Peticion y Respuesta de disolucién de matrimonio no
pactado...” con el Decreto por consentimiento complete y
anexo

Aviso acerca de sus derechos en materia de cobertura de la
aseguranza medica

Aviso con respecto a acreedores

Si hay hijos menores:

Declaracion jurada por escrito de hijos menores

Orden y aviso de asistencia a la clase del programa de
informacion para los padres

Plan General de Familia

Hoja de célculos para la manutencion de menores

Orden de manutencion de menores
Informacion del empleador actual

Juego 4 — Copias para mas tarde, i.e. Paso 9:

Decreto por consentimiento

Si hay hijos menores:

Plan General de Familia
Hoja de célculos para la manutencion de menores

Orden de manutencion de menores
Informacion del empleador actual

PASO 6. Presente los documentos. Pague las cuotas.

Dirijase al mostrador de presentacion del Secretario del Tribunal Superior de una de las
siguientes ubicaciones. El tribunal esta abierto de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., de lunes a viernes.

Debe llegar por lo menos dos horas antes de que cierre.
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PASO 7:

© Superior Court of Arizona in Maricopa County

Secretario del Tribunal Superior
Edificio central judicial

201 West Jefferson, 1 piso
Phoenix, AZ 85003

Secretario del Tribunal Superior
Centro judicial noroeste

14264 W. Tierra Buena Lane
Surprise, AZ 85374

Secretario del Tribunal Superior
Centro judicial sureste

222 E. Javelina Avenue

Mesa, AZ 85210

Secretario del Tribunal Superior
Centro judicial noreste

18280 North 40th Street
Phoenix, AZ 85032

Los aranceles de protocolizacion de las dos partes deberan pagarse al momento de protocolizar
los documentos. Las partes pueden pagar estos aranceles de protocolizacion por separado o
pueden efectuar un solo pago. Actualmente, el arancel de protocolizacion combinado es $623,
el de la Parte A solamente es $349, y el de la Parte B solamente es $274. Estas tasas estan
sujetas a cambios sin previo aviso. Una lista de las cuotas actuales esta disponible en el sitio
web de la Secretaria del Tribunal Superior. (http://www.clerkofcourt.maricopa.gov/).

La Secretaria acepta las siguientes formas de pago: efectivo, giro postal, transferencia
bancaria electrdnica, tarjeta de crédito, y tarjetas de débito (tramitado como una transaccion
de tarjeta de crédito). Se aceptan cheques de negocios de despachos de abogados, notificadores
judiciales, servicios de mensajeria, y preparadores certificados de documentos, solo cuando
sea un cheque de negocios que pueda identificarse de manera clara con la direccion del
despacho o la empresa.

Si usted no puede pagar la cuota de presentacion, usted puede solicitar un aplazamiento (plan
de pago) cuando presente sus documentos ante el Secretario. La solicitud para el aplazamiento
esté disponible sin costo alguno en el Centro de recursos de la biblioteca de derecho.

Entregue al Secretario del Tribunal Superior juegos 1, 2, y 3 de sus documentos judiciales
juntos con los honorarios de presentacion. El Secretario presentara los originales y les dara
para atras las copias fieles. Cada parte debe tomar un juego de copias.

Esperen por lo menos 60 dias.

Si tienen hijos menores, durante este periodo de espera, haga el Programa de informacién para
padres. Para mas informacion acerca del programa y como apuntarse, lea la “Orden y aviso
para el programa de informacion para padres.”

Cuando hayan pasado los 60 dias y estén listos para entregar su Decreto por consentimiento,
lea el documento: Procedimiento: Llenando sus formularios y qué hacer después (para un
decreto de divorcio o separacion legal por consentimiento).

Aviso: Si las partes quieren revisar su Decreto por consentimiento propuesto, al entregar el
Decreto por consentimiento nuevo después de los 60 dias, escribe la palabra “AMENDED " en
la primera pagina del Decreto, arriba del titulo del documento (i.e. arriba de las palabras,
“Decreto por consentimiento ™).

Aviso: Si no presentan su Decreto por consentimiento final dentro de 120 dias del inicio de su
caso, su caso puede ser desestimado.
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