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Centro de Recursos de la Biblioteca de Derecho 
 

 

Instrucciones para completar su respuesta por escrito a la petición para 

establecer la toma de decisiones legales, el tiempo de crianza y la manutención 

de menores 
 

 

Aviso importante a las víctimas de violencia doméstica: 

 

Violencia doméstica: La violencia doméstica puede ser parte de cualquier matrimonio. La violencia 

doméstica incluye la violencia física, tales como los golpes, las bofetadas, los empujones y las 

patadas, o bien, las amenazas de violencia física dirigidas en su contra o en contra de sus hijos, así 

como el abuso verbal para tener control sobre usted o sobre sus hijos. No es necesario que su cónyuge 

haya sido declarado culpable de violencia doméstica o de agresión para que usted sea una víctima 

de violencia doméstica. No es necesario que usted haya solicitado ayuda médica o que la hayan 

internado en un hospital para que usted sea víctima de violencia doméstica. 

 

Todos los documentos del tribunal necesitarán tener su dirección y su número de teléfono. Si usted es 

víctima de violencia doméstica, se encuentra en un albergue o no quiere que se sepa su dirección para 

proteger a sus hijos o a usted misma de más violencia, deberá presentar una Petición para un 

domicilio confidencial y pedir que su dirección no aparezca en los documentos judiciales. Si el 

tribunal apruebe su petición, ya no necesita poner su dirección ni número de teléfono en los 

documentos judiciales. Únicamente escriba “protected” en donde el formulario pida esta información 

y proporcione su dirección y número de teléfono actualizado al Secretario del Tribunal Superior tan 

pronto como sea posible para que el tribunal la pueda localizar. El tribunal mantendrá su dirección 

confidencial.  

 

Instrucciones: Siga estas instrucciones para completar su Repuesta.  

 

A. Asegúrese de que el formulario diga “Respuesta a la petición para la toma de decisiones 

legales, tiempo de crianza y manutención de menores” la parte superior derecha de la página.  

 

B. En la esquina superior izquierda de la primera página escriba lo siguiente: Su nombre; 

dirección (en caso de no estar confidencial); ciudad, estado y código postal; número de 

teléfono; y su número de ATLAS, si está usted recibiendo o ha recibido AFDC del 

Departamento de Seguridad Económica de Arizona. 

 

C. Indique el nombre del “Peticionante/Parte A” y del (la) “Demandado(a)/Parte B” 

exactamente en la misma forma en que aparezca en la petición. Haga eso en cada documento 

que de ahora en adelante presente al tribunal sobre este caso. 

 

D. Use el número de caso DR o FC que está sellado en la esquina superior derecha de la petición. 

Haga eso en cada documento que de ahora en adelante presente al tribunal sobre este caso. 
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Información general: 

 

1. Escriba el nombre, la dirección y la fecha de nacimiento de la otra parte. Esta es la 

información básica acerca de la relación con los menores para los cuales la persona desea la 

orden de la toma de decisiones legales o del tiempo de crianza. 

 

2. Escriba la información acerca de usted. 

 

3. Competencia territorial: Esto dice al tribunal que por lo menos uno de los padres o los hijos 

menores vive en el condado de Maricopa, por lo que el tribunal puede decidir su caso. Si no 

vive por lo menos uno de los padres o los hijos menores en el condado de Maricopa, marque 

la segunda casilla.  

 

4. Escriba toda la información acerca de los menores que es distinto a lo que la otra parte dice 

en su petición. 

 

Declaraciones acerca de la paternidad y la manutención de menores 

 

5.A-B. ¿Cómo se estableció la paternidad en este caso? Marque la casilla que indica que no se ha 

establecido la paternidad todavía O la casilla que indica cómo se estableció la paternidad. Si 

ninguno se aplica, o si solamente la última casilla aplica (indicando que las partes estaban 

legalmente casadas cuando los hijos nacieron, fueron concebidos o adoptados, ¡Pare!) No 

continúe con estos formularios, al menos que fue instruido por un abogado de hacer este 

proceso. La paternidad ya debe de estar establecida para usar estos formularios; si las partes 

están casados legalmente, la toma de decisiones legales (custodia) y tiempo de crianza 

solamente se puede establecer como parte de una acción de divorcio o separació legal. Llene 

la información sobre paternidad que es distinta de lo que dijo la otra parte en la petición.  

 

5.C.  ¿Cuál es la situación actual de la manutención del menor?  

  

 Marque la casilla que describa su caso. 

 

 Si hay una orden para la manutención de menores, provea la fecha de la orden y el nombre del 

tribunal donde se presentó. Luego, marque una de las siguientes casillas. Solamente si hay una 

orden final hecho por el Tribunal. 

 

La orden necesita cambiarse: Marque aquí si la orden de manutención del menor que tiene 

necesita cambiarse. 

 

La orden no necesita cambiarse: Marque aquí si piensa que la orden de manutención que tiene 

no necesita cambiarse a la luz de la orden de custodia que desea. Aviso: El juez puede decidir 

si cambiar la orden para la manutención de menores aún si usted no desea esto. 

 

No orden de manutención: Si sólo tiene una orden de paternidad, sin una orden de 

manutención de menores, el juez emitirá una orden sobre los asuntos de la toma de decisiones 

legales, tiempo de crianza, y manutención de menores. 
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Pagos directos o voluntarios: Marque esta casilla e indique la parte que hizo pagos directos a 

la persona recibiendo los pagos sin una orden judicial ordenando hacer pagos. Se tiene que 

tomar en cuenta estos pagos si una parte está pidiendo manutención retroactiva.  

 

Manutención de menores retroactiva: Marque la casilla para indicar cuál de las partes debe 

manutención retroactiva. Escoja una fecha para indicar cuando la calculación de la 

manutención retroactiva debe empezar. La primera opción elije que la manutención de 

menores debe empezar la fecha en que se presentó esta petición. La segunda opción elije que 

se debe de empezar a contar el tiempo de manutención retroactiva cuando las partes 

empezaron viviendo por separado, si esa fecha es dentro de tres años de presentar esta 

respuesta.  

 

Otra información acerca de los menores: Si está al tanto de casos judiciales acerca de los menores, 

necesita decírselo al juez. Anexe una copia de las órdenes acerca de la toma de decisiones legales, 

del tiempo de crianza o de la manutención de menores, a menos que las órdenes sean del Tribunal 

Superior del Condado de Maricopa.  

  

6. Usted tiene que decirle al Tribunal si usted ha participado como parte o testigo en cualquier 

caso judicial que tiene que ver con la toma de decisiones legales (custodia legal), o tiempo de 

crianza de los menores. Si no, marque la primera casilla y continúe. Si hay otro caso, marque 

la segunda casilla y dé tanta información que sea posible. Esta información puede afectar a 

los derechos de usted o de los menores en este caso.  

 

7. El Tribunal debe saber si han habido otros casos que tienen que ver con la toma de decisiones 

legales (custodia legal), tiempo de crianza, o manutención de menores, aún si usted no fue 

parte. Si no hay otros casos de la toma de decisiones legales, tiempo de crianza, o usted no 

sabe de ninguno, marque la primera casilla y continúe. Si usted ha estado involucrado de 

cualquier manera con este tipo de casos judiciales, marque la segunda casilla y proporcione 

la información donde se le solicite. Diga al tribunal que pasó y que está sucediendo ahora en 

los otros casos.  

 

8. Si usted no sabe de otra persona, además de la parte opositora, que tiene la custodia física de 

los menores o está reclamando derechos a la toma de decisiones legales (custodia legal) o 

tiempo de crianza a cualquier de los menores marque la primera casilla y continúe. Si usted 

sabe de una persona tal, ponga aquí esa información, incluyendo el nombre del menor y el de 

la persona que crea tener un reclamo de la custodia física, la toma de decisiones legales, 

tiempo de crianza. Si existe dicha persona, debe incluirla como demandado en este caso 

judicial.  

 

Otras declaraciones al tribunal: 

    

9. Otros gastos: Esto pide una división justa de todos los gastos relativos a los menores. 

 

10.  Violencia domestica: Esta parte le indica al Tribunal si existió violencia doméstica en la 

relación y, tiene que ver con una solicitud de la toma de decisiones legales conjunta, si usted 
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quiere pedir la toma de decisiones legales (custodia legal). Marque la casilla correspondiente 

a su situación. Si no está seguro de lo que significa esto, vea el AVISO IMPORTANTE PARA 

VÍCTIMAS DE VIOLENCIA DOMÉSTICA. Llene la información sobre violencia domestica 

que es distinta a lo que dijo la otra parte en la petición.  

 

11.  Convicciones por drogas o alcohol dentro de los últimos doce meses: Informe al tribunal de 

cualquier infracción por drogas o DUI que han ocurrido dentro de los últimos doce (12) meses 

de cualquiera de las partes. Marque la casilla apropiada para escoger si las partes han o no 

han sido declarados culpable. Provea los detalles de la parte que ha sido declarado culpable 

y como el arreglo propuesto de la toma de decisiones legales y el tiempo de crianza protege a 

los menores considerando esta historia de comportamiento. Llene la información sobre las 

convicciones por drogas o alcohol que es distinta de lo que la otra parte dijo en la petición.  

 

12.  Programa de información para padres: Esto dice al tribunal si usted ya ha completado el 

programa de información para padres. 

   

13. Denegación general: Esto le dice al Tribunal que, aunque usted no haya respondido a todas y 

cada una de las cuestiones indicadas en la demanda, niega lo que no haya abordado. Ésta es 

una protección adicional para usted. 

 

Solicitudes hechas al tribunal para la toma de decisiones legales (custodia legal), tiempo de crianza, 

y la manutención de menores.  

 

Esta sección de la Petición solicita formalmente que el Tribunal emita órdenes con relación a asuntos 

tales como la toma de decisiones legales, el tiempo de crianza, y/o la manutención de menores.  

 

 1. Residencia principal, tiempo de crianza, y autoridad para la toma de decisiones legales 

 

A. Residencia principal: Marque la casilla de la parte que tiene la casa que será la 

residencia principal de los hijos menores.  
 

B. Tiempo de crianza: Marque solo una casilla. Puede solicitar que el padre o la madre 

que no tiene la residencia principal (el padre de familia que tiene menos de 50% de es 

la persona con la residencia principal (la persona que tiene a los menores menos de 

50% del tiempo) tenga uno de los siguientes tipos de tiempo de crianza: 
 

• Tiempo de crianza razonable. Esto sugiere tiempo de crianza apropiado para la 

edad del menor o los menores. El tribunal ofrece cantidades sugeridas para el 

tiempo de crianza, pero la cantidad puede variar con el acuerdo de ambas partes. 

Complete el plan general de familia antes de ir frente al juez para su orden final.  
 

• Tiempo de crianza supervisado o no tiempo de crianza para el padre que no tiene la 

residencia principal. Usted deberá solicitar un régimen de visitas supervisadas si el 

padre sin la residencia principal no puede cuidar adecuadamente del menor o de 

los menores sin tener presente a otra persona. Usted puede solicitar esto si el padre 

o la madre cuyo hogar no es la residencia principal tiene un problema con el alcohol 

o las drogas; es una persona violenta o abusiva; o no tiene las destrezas para la 
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crianza de los hijos como para poder cuidar del menor o de los menores sin otra 

persona adulta presente. Recuerde que el propósito de las visitas supervisadas no 

es castigar al padre o la madre, sino proteger al menor o a los menores. Usted tiene 

que escribir específicamente porque el tiempo de crianza debe ser supervisado o la 

otra parte no debe de tener tiempo de crianza.  
 

• Tiempo de crianza supervisada: Describa como usted cree que esto debe funcionar 

y quien lo debe de pagar.  
 

• No tiempo de crianza para el padre que no tiene la residencia principal. Usted 

deberá marcar esta opción solamente si el padre que no tiene la residencia principal 

ha causado un daño grave, abusado o es un peligro serio para la salud física y 

emocional del menor o de los menores, o si hay una orden judicial criminal que 

indica que no debe haber ningún contacto entre el menor y el padre que no tiene la 

residencia principal. Usted puede usar esto como último recurso para proteger al 

menor. 
 

C. Autoridad para la toma de decisiones legales: 
 

Toma de decisiones legales conjunta (custodia legal): Si usted está solicitando la toma 

de decisiones legales conjunta (custodia legal), será necesario que presente un Acuerdo 

de la toma de decisiones legales conjunta (Custodia legal) firmado por ambos padres, 

el cual se entregará al juez para la aprobación por parte del tribunal más adelante en 

el proceso. El Acuerdo de la toma de decisiones legales conjunta es parte del “Plan 

general de familia” contenido en la serie de documentos 4, “La Orden judicial.” 
 

Toma de decisiones legales exclusiva (custodia legal): Si usted desea la toma de 

decisiones legales exclusiva, marque las casillas correspondientes, incluyendo el 

tiempo de crianza que usted solicita. Diga al Tribunal si desea que la toma de decisiones 

legales (custodia legal) del menor sea asignada a usted o a la otra parte.  
 

2. Manutención de menores: Marque qué parte debe pagar la manutención de menores. (Nota: 

la casilla que marque debe coincidir con lo que solicitó en la Petición). Indique si usted quiere 

que se pague manutención retroactiva usando la calculación retroactiva e indique cual parte 

debe pagar.  
 

3. Gastos de cuidado del salud y seguro medico, dental, y optica: Marque qué parte debe ser 

responsable por el seguro médico, dental, y óptico y los gastos. 
 

4.  Exoneracion de impuestos: Es su responsabilidad de entender la información en cuanto a la 

exoneración de impuestos y como la ley de asistencia médica asequible (ACA) puede afectar a 

una o ambas partes si tienen que proveer el seguro médico.  

  

 5. Otras órdenes: Marque esta casilla solamente si ha hecho otras solicitudes al Tribunal. Si 

marca la casilla, escriba las órdenes adicionales específicas que estén solicitando al Tribunal 

y que no estén cubiertas en otra parte de la petición. 

 

Juramento o afirmación y verificación: 
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Firme y feche este formulario. Al hacerlo así, usted está diciendo al Juez que todo lo contenido en la 

Repuesta es verdadero. 
 

Otros documentos importantes en este paquete 

 

Plan general de familia: Llene el Plan General de Familia para dejarle saber al Tribunal los detalles 

acera de lo que usted desea para la autoridad de la toma de decisiones legales y el tiempo de crianza. 

Es importante llenar el plan general de familia en la forma más específica que se pueda. Usted puede 

consultar a “Planificando para el tiempo de crianza: El guía de Arizona para padres viviendo 

separados” para ayudarle a hacer su plan general de familia. El guia de Arizona para padres viviendo 

separados.” El guía está disponible en todos el Centro de Recursos de la Biblioteca de derecho del 

tribunal superior o se lo puede ver y bajar gratis por internet en el sitio web del tribunal estatal. 

Despues de terminar el plan general de familia, preséntalo a su respuesta.  

 

Otros documentos importantes que se tiene que completar pero que no se encuentran en este paquete 

 

Hoja de calculos para la manutencion de menores: Usted puede usar las calculadoras de manutención 

de menores gratitas en línea para completar la hoja de cálculos para la manutención de menores 

localizadas en los siguientes sitios web anotados a continuación:  

 

 ezCourtForms http://www.superiorcourt.maricopa.gov/ezcourtforms2/  

 

 En este momento, la calculadora virtual solamente está disponible en inglés.  

 

O si no puede completar los documentos mediante ezCourtForms, tendrá que completar los siguientes 

formularios de idioma español que se encuentra en este paquete.  

 

1. DRS12fs: Hoja de cálculo de pensión alimenticia (para casos con hijos menores) 

 

Para completar la hoja de cálculos para la manutención de menores usted necesitará saber:  

 

• Su número de caso. 

• Sus ingresos brutos mensuales y los ingresos brutos mensuales de su cónyuge.  

• El costo mensual del seguro médico para los hijos menores sujetos a esta acción.  

• El costo mensual pagado a otros para el cuidado de niños.  

• El número de días que los hijos menores pasarán con el padre de familia sin la residencia 

principal (el padre de familia sin la custodia principal).  

• Las obligaciones mensuales de usted y del otro padre de familia para manutención de 

menores o manutención de cónyuge ordenado por el tribunal.  

 

Después de completar la hoja de cálculos para la manutención de menores, imprima la hoja de 

cálculos para la manutención de menores y preséntala a su respuesta.  

http://www.superiorcourt.maricopa.gov/ezcourtforms2/

