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Centro de Recursos de la Biblioteca de Derecho 

 
Procedimientos: Cómo presentar los documentos para la Petición de 

contacto ante el tribunal 
 
 

Paso 1:  Complete la petición y otros formularios judiciales usando tinta negra. 
  

Paso 2: Haga por lo menos 3 copias de la Petición de contacto, para repartirlas de la 
siguiente manera: 

 
Originales  
Para presentar con la Secretaría del 
tribunal superior: 
 • Petición de contacto 
 

Copia 1 
Entregar o enviar por correo a las 
oficinas del juez asignado: 
 • Petición de contacto 

Copia 2 
Guardar para sus archivos 
personales: 
 
 • Petición de contacto 

Todas las copias adicionales 
Entregar o enviar por correo a todas 
las personas interesadas (consulte el 
Paso 7, a continuación): 

• Petición de contacto  
• Aviso de audiencia (el tribunal 

le proporcionará este 
documento, consulte el Paso 6 a 
continuación). 

 
 
Paso 3: Prepárese para presentar la Petición de contacto: 
 

• Decida cómo pagará las tasas procesales. 
 
o Una lista de las tasas judiciales actuales está disponible en el Centro 

de Recursos de la Biblioteca de Derecho y en el sitio web de la 
Secretaría del tribunal superior. 

o Solicitud de aplazamiento/exención: Si no puede pagar la tasa de 
presentación y/o el pago para que el alguacil (Sheriff) notifique los 
documentos, o por la publicación, usted puede solicitar un 
aplazamiento (plan de pago) o exención cuando presente sus 
documentos ante la Secretaría del tribunal. Las solicitudes para el 
aplazamiento/exención están disponibles sin costo el Centro de 
Recursos de la Biblioteca de Derecho. Complete la solicitud antes de 
que llegue a la oficina de la Secretaría del tribunal superior. 

 

• Prepárese para entregarle a la Secretaría del tribunal superior el original 
y todas las copias de la Petición de contacto y las costas o la Solicitud de 
aplazamiento o exención. 
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 Paso 4: Dirigirse al tribunal para presentar sus documentos: El tribunal está abierto de 

8:00 a.m. a 5:00 p.m., de lunes a viernes. Debe ir al tribunal por lo menos dos 
horas antes de que cierren. Puede presentar sus documentos judiciales en 
cualquiera de las siguientes ubicaciones del tribunal superior: 
 

  
Paso 5: Presentar en el mostrador de presentación de la Secretaría del tribunal 

superior. 
 

• Documentos: Entregue el original y todas las copias de la Petición de 
contacto a la Secretaría del tribunal superior.  
 

• Tasas judiciales: Entregue a la Secretaría del tribunal superior una forma 
de pago o su Solicitud de aplazamiento/exención de costas judiciales.  
 

• La Secretaría se quedará con el original de la Petición de contacto, y le 
regresará las otras copias de la Petición a usted. 

  
Paso 6: Lleve una copia de su petición presentada para obtener una hora y fecha de audiencia. 

 
Después de que presente la Petición de contacto, tendrá que llevar una copia a una de 
las ubicaciones que se enumeran a continuación. Debe recibir una llamada telefónica 
y/o correo electrónico de la división asignada ese mismo día. Si se recibe su petición 
después de la 4:30 PM, la división se comunicará con usted el próximo día hábil.  

 
Centro de Phoenix:  

Old Courthouse  
Ventanilla de administración de 

sucesiones    
125 W. Washington, 1er piso  

Phoenix, AZ 85003  

Mesa:  
Instalación Judicial Regional Sureste  

Administración familiar 1er piso, Suite 1300  
222 East Javelina Avenue,   

Mesa, AZ 85210  
 

 
 

 

Centro de Phoenix:  
Ventanilla de presentación de Old Courthouse   

125 W. Washington, 1er piso  
Phoenix, AZ 85003 

Centro de Phoenix: 
Edificio central judicial 

201 West Jefferson, 1er Piso 
Phoenix, AZ 85003 

Noreste de Phoenix:  
Instalación Judicial Regional Noreste  

18380 North 40th Street  
Phoenix, AZ 85032  

Surprise:  
Instalación Judicial Regional Noroeste  

14264 West Tierra Buena Lane  
Surprise, AZ 85374  

Mesa:  
Instalación Judicial Regional Sureste  
222 East Javelina Avenue, 1er piso  

Mesa, AZ 85210  
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Noreste de Phoenix:  
Instalación Judicial Regional Noreste  
Ventanilla de administración familiar   

18380 North 40th Street  
Phoenix, AZ 85032  

Surprise:  
Instalación Judicial Regional Noroeste  
Ventanilla de administración familiar   

14264 West Tierra Buena Lane  
Surprise, AZ 85374  

 
Paso 7:  Notificar o entregar aviso a todas las personas que legalmente tienen derecho 

a ser informadas sobre el caso judicial (personas interesadas). 

• La ley estatal requiere que esta Petición se le notifique a:  
o La persona tutelada (si la persona tutelada no es la que presenta la 

petición),  
o El cónyuge de la persona tutelada,  
o Los progenitores de la persona tutelada, y  
o Los hijos adultos de la persona tutelada,  
o El tutor, 
o El tutor ad litem de la persona tutelada y/o su representante 

designado por ley, en caso de haber sido nombrado, 
o El curador de la persona tutelada, y  
o Cualquier persona que ha presentado una Intimación de aviso.  

• Las personas con derecho a que se les notifique pueden firmar una Exención a 
la notificación ante un notario (PBGC21f) lo que le permitirá a usted a no tener 
que notificar a esas personas, a menos que dichas personas en un futuro 
presenten una petición para anular la Exención. 

• Se puede (o debe) hacer la notificación de diferentes maneras a diferentes 
personas.  

• Lea el paquete titulado “Notificación y aviso de lAudiencia judicial” el cual se 
puede encontrar en la página web del Centro de Recursos de la Biblioteca de 
Derecho. 

 
 Paso 8: Comparecer a la audiencia: 
  

1. Prepárese para prestar testimonio sobre por qué desea que el tribunal 
conceda el contacto solicitado. 

2. Tenga disponibles a los testigos que considere que le ayudarán para que 
puedan declarar. 

3. Tenga a la mano una copia de todo lo que ya haya presentado ante el 
tribunal, por si necesita consultarlo durante la audiencia. 

  
 


