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     Centro de Recursos de la Biblioteca de Derecho 

Procedimientos: Cómo presentar una orden judicial para 
enmendar (corregir) un acta de nacimiento de un adulto 

Paso 1: Complete los formularios en el paquete. Estos formularios son el “Juego original”. 

• Portada civil. Marque la casilla #195(b) para “Enmienda de Acta de Nacimiento”.

• Petición de Orden Judicial para Enmendar (Corregir) el Acta de Nacimiento de un
Adulto.

• Orden judicial enmendado un acta de nacimiento. Complete la orden propuesta con
la información de su Petición. La orden debe estar escrita a máquina. No feche ni
firme la orden. No presente la orden; tendrá que someter antes de su audiencia.

Paso 2: Copia: 

• Petición (Un (1) original y dos (2) copias). Haga una copia adicional para cada
parte interesada adicional involucrada.

Paso 3: Presente los documentos. 
En persona: 
Para presentar sus documentos, diríjase a la Secretaría del tribunal superior: Los horarios 
de atención del tribunal son de lunes a viernes, de 8 a.m. a 5 p.m.  Usted deberá llegar al 
tribunal por lo menos dos horas antes de que cierre.  Podrá presentar sus documentos 
judiciales en cualquiera de las siguientes ubicaciones del Tribunal Superior: 

Central Court Building Southeast Court Facility 
(Edificio central del tribunal) (Sede judicial sureste) 
201 West Jefferson, 1er piso 222 East Javelina Avenue, 1er piso 
Phoenix, AZ 85003  Mesa, AZ 85210 

Northwest Court Facility  Northeast Regional Court Center 
(Sede judicial noroeste)  (Instalación judicial de región noreste) 
14264 West Tierra Buena Lane 18380 North 40th Street 
Surprise, AZ 85374  Phoenix, AZ 85032 

Entregue el original y todas las copias en la Secretaría del Tribunal, junto con la cuota 
de presentación. No presente la Orden. 
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Presentación electrónica (en línea): 

Para obtener información sobre la presentación electrónica, consulte el sitio web de la 
Secretaría del Tribunal Superior:  
https://www.clerkofcourt.maricopa.gov/services/efiling-information. 

Una lista de las cuotas actuales está disponible en el sitio web de la Secretaría del 
Tribunal. Si no puede pagar la cuota procesal y/o la cuota para que el alguacil (sheriff) 
notifique los documentos o para la publicación, usted puede solicitar una prórroga (plan 
de pago) cuando presente sus documentos ante la secretaria del tribunal superior. Las 
solicitudes para la prórroga de pagos están disponibles de manera gratuita en el Centro 
de Recursos de la Biblioteca de Derecho.  

Paso 4:  Programe su audiencia con la Administración del tribunal civil. 
*Todas las audiencias tendrán lugar virtualmente a menos que el tribunal ordene lo
contrario.*
Por lo menos cuatro días hábiles después de que haya presentado su Petición/solicitud, 
comuníquese con la administración del tribunal civil al 602-506-1497 para obtener una 
audiencia. Cuando llame el personal le proporcionara la fecha, horario y lugar de su 
audiencia, así como el nombre del funcionario judicial. El personal está disponible de 
lunes a viernes de 8 a.m. a 5 p.m. 
La Administración del Juzgado Civil le enviará por correo electrónico el Aviso de 
audiencia. Deberá notificar una copia del Aviso de audiencia a cada parte interesada (si 
corresponde). 

Paso 5: (Si hay una parte interesada involucrada): Notifique a la parte interesada. 

• Envíe una copia que haya sido sellada por la secretaría de la Petición y el Aviso de
Audiencia a la parte interesada por correo certificado/entrega restringida (con
acuse de recibo). Esto debe hacerse al menos 30 días antes de la audiencia. El
Comprobante de aviso es la tarjeta que le devolvió la oficina de correos con el
acuse de recibo. La persona que debe recibir el aviso de audiencia debe firmar el
acuse de recibo.  Complete el formulario de Declaración Jurada de Notificación
por Correo Certificado (incluido en este paquete) y adjunte la tarjeta de acuse de
recibo firmada.

• Antes de asistir a la audiencia, cerciórese de tener el comprobante de la
notificación: comprobante de recibo verde con firma y su Declaración Jurada de
Notificación por Correo Certificado. Con su comprobante de aviso, asista a la
audiencia y siga los pasos a continuación

• Si el tribunal ordena otra forma de notificación, consulte el paquete de
“Notificación Civil”, disponible en el Centro de Recursos de la Biblioteca de
Derecho o en el sitio web del tribunal.

https://www.clerkofcourt.maricopa.gov/services/efiling-information
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Paso 6: Prepárese para su audiencia.    
Al menos una (1) semana antes de su audiencia, entregue sus documentos al Tribunal. 
Tiene dos opciones:  

1. Envíe sus documentos por correo electrónico en formato PDF a
civilhearings@jbazmc.maricopa.gov

O  

2. Entregue sus documentos personalmente. Hay una bandeja o carpeta de archivos
titulada Administración del Juzgado Civil en cada una de las ubicaciones que se
indican a continuación.

Central Court Building  Southeast Court Facility 
(Edificio central del tribunal)  (Sede judicial sureste) 
201 West Jefferson 222 East Javelina Avenue 
Phoenix, AZ 85003 Mesa, AZ 85210 
(3er piso, Edificio este del tribunal) (1er piso, Oficina 1350) 

Northwest Court Facility Northeast Regional Court Center 
(Sede judicial noroeste)  (Instalación judicial de región noreste) 
14264 West Tierra Buena Lane  18380 North 40th Street 
Surprise, AZ 85374 Phoenix, AZ 85032 
(Ventanilla 8, Secretaría del tribunal) (Mostrador principal de información)   

Si no proporciona los documentos requeridos, su audiencia podría ser suspendida. 
El tribunal NO aceptará los documentos en la fecha de la audiencia. 

A. Complete y adjunte la Orden. Escriba el nombre(s) del Peticionario y su número
de caso. No feche ni firme la Orden. La línea de firma es para que el funcionario
judicial firme cuando la Orden esté completa.

B. Adjunte copias de lo siguiente:

• Identificación con foto de la persona que presentó la Petición/Solicitud.

• Una copia sellada por la Secretaría de todos los documentos presentados.

• Comprobante de aviso, como se describe en el Paso 5.

• Cualquier orden previa de cambio de nombre (inclusive sentencias de divorcio) (si
corresponde).

• Órdenes de protección y/o medidas cautelares contra el acoso vigentes (si
corresponde).

mailto:civilhearings@jbazmc.maricopa.gov
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C. Conserve una copia de cualquier documento que presente al tribunal para sus
registros.

♦ Si solicita un cambio en el acta de nacimiento, debe proporcionar una copia certificada
del acta de nacimiento actual emitida por el gobierno. El tribunal no cambiará un acta de
nacimiento sin antes ver una copia.

♦ Los certificados de nacimiento emitidos por un hospital generalmente no cumplen con los
requisitos del tribunal. El tribunal exige certificados de nacimiento emitidos por el
gobierno.

Paso 7: Asista a la audiencia. ¿Quién debe asistir? 

• El peticionario debe estar presente en la audiencia.

• Si corresponde, un menor de 14 años o más que forme parte del caso podrá asistir
a la audiencia judicial. No está obligado a asistir a menos que lo requiera el
funcionario judicial.

Paso 8: Obtenga una copia del acta de nacimiento rectificada. 

• Primero, debe obtener una copia certificada de su Orden judicial.
O Si su audiencia se realizó en persona, dentro de las 48 horas posteriores a

la firma de la orden por parte del juez, para obtener una copia certificada, 
debe presentar su orden firmada por el juez con el sello rojo "Copy for 
Certification" en cualquier mostrador de archivos de la Secretaría del 
Tribunal, junto con la tarifa de certificación requerida.  

O Si su audiencia se realizó virtualmente, o si han transcurrido 48 horas desde
la firma de la orden, puede obtener una copia certificada visitando cualquier 
oficina regional de la Secretaría del Tribunal o, si está en el centro de la 
ciudad, el Centro de Atención al Cliente de la Secretaría del Tribunal en 601 
W. Jackson Street, Phoenix.

O Puede consultar la lista de cuotas vigentes en el sitio web de la Secretaría
del Tribunal Superior. 

• Presente la copia certificada de la orden judicial a la oficina del registro civil donde se
encuentra su acta de nacimiento.
o Si su acta de nacimiento se encuentra en Arizona:

Se requiere un pago por cualquier cambio en el acta de nacimiento. La oficina de
registros vitales a la que debe presentarla dependerá del año en que fue emitida su
acta de nacimiento.
Oficina del Registro Civil del Condado de Maricopa (Maricopa County Office of
Vital Registration) (solo para actas de nacimiento emitidas en 1997 o después)
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La Oficina de Registros Civiles del Condado de Maricopa cuenta con varias 
ubicaciones. Su horario de atención es de 8:00 a.m. - 4:30 p.m., de lunes a viernes. 
Hay estacionamiento gratuito. También puede llamar al 602-506-6805 o 
consultar su sitio web para obtener información actualizada sobre ubicaciones y 
más:  
https://www.maricopa.gov/1331/Birth-Certificates. 

O 

Oficina de Registros Vitales para el estado de Arizona (Bureau of Vital Records 
for the State of Arizona) (solo para actas de nacimiento emitidas antes de 1997) 

La Oficina de Registros Vitales solo ofrece servicio por correo y algunos servicios 
con cita previa. Por favor llame al 602-364-1300 o consulte su sitio web para 
obtener información actualizada sobre citas y más: 
https://www.azdhs.gov/licensing/vital-records/index.php 

o Si su acta de nacimiento se encuentra fuera de Arizona:
Comuníquese con la oficina de registros civiles fuera de Arizona para obtener
información y determinar si aceptarán una orden judicial de Arizona y, en caso
afirmativo, cómo y dónde presentar dicha orden.

https://www.maricopa.gov/1331/Birth-Certificates
https://www.azdhs.gov/licensing/vital-records/index.php

