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Centro de Recursos de la Biblioteca de Derecho  
 
 

Instrucciones: Cómo cumplimentar la Solicitud interesando la tutela administrativa 
y otros documentos judiciales 

  
 
 
Use tinta negra para completar todos los formularios de este paquete. 
 
 
 
Formulario: Hoja de portada para la tutela administrativa de menores  
 
La Hoja de la portada identifica su caso ante el tribunal. No es un registro público. (Cuando los 
formularios estén listos, se le entregan a la Secretaría del Tribunal Superior, División Juvenil con la 
única Hoja de la portada original encima. No entregue una copia de la Hoja de portada a las otras 
partes interesadas en este caso.) 
 
Encabezamiento del caso: Si usted es la persona que está presentando la Solicitud interesando la tutela 

administrativa, anote su nombre, domicilio, ciudad, estado, código postal y 
número(s) de teléfono. Marque la casilla indicando que está representándose a sí 
mismo o al Querellante. Si un abogado lo representa, anote el número de Colegio 
de Abogados del abogado. 

 
En el lado izquierdo, donde se encuentra “En lo referente a,” escriba el nombre de 
cada menor que tenga menos de 18 años de edad por el cual está presentando la 
Solicitud interesando la tutela administrativa. Deje en blanco el número de caso. 
La División Juvenil de la Secretaría del Tribunal Superior, sellará el número de 
caso cuando tramite los documentos ante el tribunal. 
 

Información sobre los menores implicados: Anote la información solicitada de todos los menores 
implicados en este caso. Si hay otros menores que sean hermanos o hermanas de 
los menores antes indicados (y no forman parte de este caso), por favor anote sus 
nombres y fechas de nacimiento. 

 
Otros casos judiciales: Marque la casilla apropiada para indicar al tribunal si usted, su cónyuge, los 

padres de los menores o los menores implicados han formado parte de otro caso 
(excepto las infracciones menores de tránsito) en cualquier otro tribunal. Si marcó 
la casilla correspondiente a “Sí,” por favor describa el caso e incluya los números 
de los casos y la ubicación del tribunal. 

 
Requerimientos de intérprete/idiomas: Marque la casilla o casillas apropiadas para indicar si se 

requieren los servicios de un intérprete para cualquiera de las partes del caso. 
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Formulario:  Solicitud interesando la tutela administrativa 
 
Encabezamiento del caso: Si usted es la persona que presenta la Solicitud interesando la tutela 

administrativa, incluya su nombre, dirección, ciudad, estado, código postal, y 
número (s) de teléfono. Marque la casilla que indica que se representa a sí mismo 
o al Querellante. Si un abogado lo representa, anote el número de Colegio de 
Abogados correspondiente. 

 
En el lado izquierdo, donde se encuentra “En lo referente a,” escriba el nombre de 
cada menor que tenga menos de 18 años por el cual está presentado la Solicitud 
interesando la tutela administrativa. Deje en blanco el número de caso. La División 
Juvenil de la Secretaría del Tribunal Superior sellará el número de caso cuando 
presente los documentos ante el tribunal. 
 

Párrafo 1: Información sobre mí: Anote su nombre, su domicilio - lo que incluye la ciudad, el estado 
y el código postal, su número de teléfono (incluya el número de teléfono de su trabajo, su 
hogar y de donde se le pueda dejar un mensaje, si cuenta con uno). Luego anote su relación 
con los menores. Si no piensa que es una persona apta y capaz de cuidar del menor o los 
menores, deberá consultar con un abogado para obtener ayuda. 

 
Párrafo 2: Información acerca de los menores: Anote el nombre de cada menor que desee incluir en 

la Solicitud interesando la tutela administrativa, su fecha de nacimiento y su sexo. Los 
nombres deberán ser los mismos que los nombres de los menores en el encabezado del 
caso. 

 
 Anote la dirección del lugar donde los menores residen actualmente (incluya la calle, la 

ciudad, el estado y el código postal). Indique la fecha en la que los menores comenzaron 
a vivir en el lugar donde residen actualmente. Marque la casilla apropiada para indicar 
si los menores actualmente viven en el condado de Maricopa en el estado de Arizona. 

 
 Identifique a todas las personas que viven en el mismo hogar que los menores indicados, 

lo que deberá incluir sus nombres y relación con los menores en las líneas suministradas. 
 

Si cualquiera de los menores por cuales solicita la tutela administrativa son indígenas 
americanos, por favor marque la casilla correspondiente a “Sí” e indique la nación o 
tribu. 
 
Si han colocado a uno de los menores bajo custodia temporal, favor de marcar la casilla 
“Sí” y anote la fecha y hora en que fueron tomados bajo custodia temporal.  

 
Si algunas de las declaraciones relativas a la delincuencia son verdaderas, usted debe 
avisarle y notificarle al Departamento de Seguridad Infantil de Arizona. Siga las 
instrucciones del formulario y en el serie de la Notificación. Si ninguna de las 
declaraciones sobre delincuencia es verdadera marque la casilla indicando que no 
necesita contactar al Departamento de Seguridad Infantil de Arizona. 
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Párrafo 3:  Información acerca de los progenitores y de los tutores legales actuales (de haberlos) de 
los menores. Anote el nombre de la madre de los menores y su fecha de nacimiento. Anote 
el domicilio de la madre, lo que deberá incluir la calle, la ciudad, el estado y el código 
postal. Anote el nombre del padre de cada uno de los menores y su fecha de nacimiento. 
Anote el domicilio del padre, lo que deberá incluir la calle, la ciudad, el estado y el código 
postal. Anote el nombre del tutor legal de cada uno de los menores y su fecha de 
nacimiento. Anote el domicilio del tutor legal, lo que deberá incluir la calle, la ciudad, el 
estado y el código postal.  

 
Párrafo 4: El menor está desamparado con respecto a la tutela o protección. Debe indicarle al 

juzgado la razón por la que está presentando la Solicitud interesando la tutela 
administrativa. Es importante que le proporcione al juzgado información específica, 
objetiva y reciente. Será necesario que demuestre que las acciones o inacciones de tanto 
la madre como del padre tienen un efecto perjudicial en los menores. Dé una breve 
narración de la vida de los menores y cuál es su asociación con los menores. De ser 
posible, brinde opiniones profesionales. De ser pertinente, incluya el uso de drogas y 
alcohol. Si los menores tienen distintos padres, será necesario que demuestre que cada 
menor  está desamparado con respecto a la tutela o protección en lo pertinente a su propio 
padre. Si no se sabe quién es el padre, será necesario que lo indique. 

 
 Marque la casilla apropiada para indicar si alguna de las personas mencionadas en la 

Solicitud ha estado alguna vez implicada con el Departamento de Seguridad Infantil de 
Arizona (DCS, por sus siglas en inglés). Si alguien ha estado implicado con el 
Departamento de Seguridad Infantil de Arizona, será necesario que identifique el número 
de caso del DCS o del Tribunal Juvenil y el nombre, número de teléfono y código de la 
sede del trabajador a cargo del caso. 

 
Remedio solicitado: Indíquele al juzgado las órdenes que usted quiere ver emitidas. 
 
 
Formulario: Aviso de primera audiencia relativa a la tutela administrativa 
 

Complete el encabezamiento del caso, al igual que lo hizo para la Solicitud interesando la tutela 
administrativa. Copie el número de caso de la Solicitud de interesando la tutela administrativa. 
Anote los nombres y domicilios de los progenitores y tutores legales. Anote su nombre como el 
Querellante. 

 
El tribunal anotará la fecha, la hora y el lugar en que se celebrará la audiencia, y el nombre del 
funcionario judicial de la causa que presidirála causa. Luego tendrá que anotar la fecha y firmar 
el Aviso y notificar a las contrapartes interesadas según las instrucciones de la Notificación de 
documentos judiciales. 


