GUARDIANSHIP
For an ADULT

(TUTELA

Para un Adulto)

Part 3: Preparing for and Attending the
Court Hearing
(Parte 3: Preparacion paray asistencia a la
audiencia judicial)

(Serie de instrucciones)




CENTRO DE AUTOSERVICIO

TUTELA

OBTENER UN NOMBRAMIENTO PERMANENTE PARA UN
ADULTO

0 para una persona que tenga por lo menos 17.5 afios de edad
que entrara en vigor a los 18 afos de edad

Parte 3: Preparacion para y asistencia a la audiencia judicial

(Sélo Instrucciones)

Esta serie de documentos contiene instrucciones para la preparacion y asistencia a la audiencia
judicial para obtener una designacion permanente de tutela para un adulto. Los articulos indicados
en NEGRILLA son formularios que debera presentar ante el Tribunal. Los articulos que no estan
en negrilla son instrucciones o procedimientos. jNo copie ni presente esas paginas!

Orden N“mefo de Titulo Num de
expediente paginas
1 PBGAS8its | Tabla de materias (esta pagina) 1
2 PBT10is AVISO IMPORTANTE ACERCA DE LOS REQUISITOS 1
DE CAPACITACION
3 PBGASOps PR(_)CE_IZ)I'MII'EI'\ITOS: Como prepararse y acudir a la 4
audiencia judicial

El Tribunal Superior de Arizona del Condado de Maricopa cuenta con los derechos de autor
sobre los documentos que recibid. Se le autoriza utilizarlos con fines legitimos. Estos
formularios no deberan usarse en la practica no autorizada de la ley. El Tribunal no asume
responsabilidad alguna y no acepta obligacion alguna por las acciones de los usuarios de estos
documentos, ni por la confiabilidad de su contenido. Estos documentos se revisan
continuamente y tienen vigencia solo para la fecha en que se reciben. Se le recomienda verificar
constantemente que posea los documentos mas actualizados.
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AVISO IMPORTANTE: REQUISITO DE CAPACITACION
En vigor a partir del 1ro de Septiembre de 2012

El Tribunal Supremo de Arizona requiere que toda persona que no sea un fiduciario autorizado por el
estado (o una institucion financiera) tiene que completar un programa de capacitacion aprobado por el
Tribunal Supremo antes de que la Secretaria del Tribunal pueda emitir Cartas de nombramiento para que
se desempefie como tutor, curador o representante personal, dentro de los 30 dias siguientes a la
contratacion temporal o de emergencia.

LA CAPACITACION DEBERA COMPLETARSE ANTES DE LA AUDIENCIA JUDICIAL.
De haber una buena razén para ello, el fiduciario podré solicitar tiempo adicional para completar la
capacitacion.

Usted puede acceder y completar la capacitacion GRATIS en linea en:
www.azcourts.gov/probate/Training.aspx

Vaya a la seccion para “Non-Licensed Fiduciaries” y haga clic en el enlace para acceder a una
presentacion de diapositivas del material aplicable a su situacién. Nota: Este programa en linea esta en
Inglés solamente. Para las opciones en espafiol, continte leyendo.

También puede recabar una copia impresa de los mismos materiales
en Inglés o Espanol de cualquiera de los sitios del Centro de autoservicio, o en linea.

DESPUES de examinar los materiales, usted debera informar al Tribunal que ha completado la
capacitacion llenando el Certificado disponible al final de la capacitacion en linea o el formulario de
Declaracién de haber completado la capacitacion disponible ya sea del mostrador de presentacion de

documentos del Tribunal Testamentario o del Centro de autoservicio. Si tiene alguna pregunta pertinente
a la capacitacion, comuniquese con la Secretaria del Tribunal Testamentario llamando al 602-506-3668.
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CENTRO DE AUTOSERVICIO

PROCEDIMIENTOS: COMO PREPARARSE Y ACUDIR A LA
AUDIENCIA JUDICIAL para EL NOMBRAMIENTO PERMANENTE de

un TUTOR para un ADULTO
0 para una persona que tiene por lo menos 17.5 afios de edad que entrara en vigor
cuando la persona cumpla los 18 afios de edad

PASO 1 DOCUMENTOS QUE DEBEN PREPARARSE ANTES DE LA
AUDICIENCIA JUDICIAL:

A. INFORME DEL PROFESIONAL DE SALUD: Sl se nombré a un médico, enfermera
diplomada o sic6logo para examinar a la persona protegida propuesta, el examinador debera haber
recibido las “DIRECTRICES PARA EL INFORME DEL PROFESIONAL DE SALUD”
(PBGCAL5f) y preparado un informe de los hallazgos ya sea en el formulario suministrado con las
Directrices o en cualquier otro formato que brinde la informacion necesaria.

Después de que el peticionante reciba el informe* del examen, ser& necesario que el Peticionante:
e Haga por lo menos 4 copias de este informe (quédese con una copia para sus archivos), y

e Envie por correo una copia del informe escrito por lo menos 10 dias habiles antes de la
audiencia, o entregue una copia personalmente por lo menos 5 dias habiles antes de la

audiencia a:
1) El juez/comisionado que sostendra la audiencia;
2) El abogado de la persona que usted dice que necesita el tutor; Y
3) El investigador del tribunal.

* Debido a problemas pertinentes a los reglamentos federales de privacidad del paciente, algunos
profesionales médicos podrian no estar dispuestos a entregarle un reporte a usted ya que su nombramiento como
tutor y curador todavia no se ha finalizado. De ser asi, el médico u otro evaluador podra presentar el informe
en persona o enviarlo al Tribunal por correo (aunque las directrices en el formulario del informe dicen “Por
favor no presente su informe ante la Secretaria del Tribunal™).

B. ORDEN PARA EL TUTOR (PBGAB80f): La persona que va a desempefiarse como tutor tiene que
LEER Y FIRMAR el documento titulado ORDEN PARA EL TUTOR.

iLEA DETENIDAMENTE! SU FIRMA EN ESTE DOCUMENTO INDICA QUE USTED
COMPRENDE Y SE COMPROMETE A ACEPTAR RESPONSABILIDAD LEGAL DE
OBEDECER LOS TERMINOS DE ESTA ORDEN.

o EIl tutor propuesto debe firmar esta Orden en la seccion de atestacién para indicar que
comprende y esta de acuerdo con los términos de esta Orden, y luego hacer 2 copias. El tutor
propuesto debe quedarse con una copia.
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C. ORDEN PARA EL NOMBRAMIENTO DE UN TUTOR PERMANENTE (PBGAS81f):
o Llene el encabezamiento de la Orden, el que incluye el nombre de la persona protegida (el
pupilo) y el nimero de caso.

o El juez/comisionado llenaré el resto de la Orden en la audiencia y la firmara (la Orden) si esta
de acuerdo en que se debe nombrar a un tutor.

NOTA: jAnote el nUmero de caso en todos los documentos que deben presentarse ante el tribunal!

D. OTROS DOCUMENTOS PARA EL JUEZ ANTES DE LA AUDIENCIA: Ademas de los 3
documentos antes mencionados, usted también debe enviar por correo o entregar personalmente lo

siguiente:
. NOTIFICACION DE AUDIENCIA (PBGC18f),
o DECLARACION DE LA NOTIFICACION HECHA (PBGC29f);
(del paquete 2, “Notificacion™) y
. RENUNCIA A LA NOTIFICACION (PBGC19f) (si procede)

Envie por correo o entregue personalmente el original y una copia de los documentos indicados en A, B, Cy D antes
mencionados al Juzgador que llevaré a cabo la audiencia. Si los va a enviar por correo, se le recomienda enviar los
documentos por correo 10 dias completos antes de la audiencia. Si va a presentar los documentos
personalmente, hagalo por lo menos 5 dias antes de la audiencia.

PASO2  (Opcional) SOLICITE UN TAQUIGRAFO DE ACTAS Y/O UN

INTERPRETE: Si usted o la persona a la que se debe proteger, el pupilo, necesita un
intérprete o un taquigrafo de actas (alguien que seria conveniente que usted contrate para que se
prepare una transcripcion por escrito de todo lo que se diga en la audiencia), ser& necesario que
informe a la personal del juzgador que llevara a cabo la audiencia, de preferencia por lo menos 10
dias antes de la audiencia pero a més tardar 2 dias antes de la audiencia.

AVISO: A partir del 1ro de septiembre de 2012, el Tribunal Supremo de Arizona requerira que toda persona que
se esté desempefiando como tutor, curador o representante personal [ejecutor o albacea] de un patrimonio que no sea
un fiduciario profesional autorizado por el estado tiene que completar un programa de capacitacion aprobado por el
Tribunal supremo antes de que la Secretaria del Tribunal pueda emitir Cartas de nombramiento.

La capacitacion deberd completarse y debera traerse una declaracién de que se completado la capacitacién a la
audiencia (o presentarse antes de la audiencia), pero podra solicitarse tiempo adicional para completar la
capacitacion cuando exista una buena razén.

Si usted ha completado la capacitacion en linea (en inglés solamente), puede imprimir el **Certificado'* que aparece al
final de cada programa en linea o presentar formulario de ""Declaracién de haber completado la capacitacion” en
este paquete y que también se incluye con los materiales de capacitacién en linea o impresos del Centro de
autoservicio, los que estan disponibles tanto en inglés como en espafiol.

Vea el “Aviso acerca de los requisitos de capacitacion” (PBT10i) en este paquete para obtener informacion
adicional.
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PASO 3

PASO 4

TRAIGA ESTOS DOCUMENTOS A SU AUDIENCIA JUDICIAL:

Estos documentos se presentaran si el Juzgador (juez o comisionado) otorga la tutela. Haga por lo
menos 2 copias para traer consigo a la audiencia.

e ORDEN DE NOMBRAMIENTO (PBGAS8Lf)
e ORDEN PARA EL TUTORy ATESTACION (PBC80f)
e CARTAS DE NOMBRAMIENTO y ACEPTACION DE LAS CARTAS (PBC82f).

e DECLARACION (0 "Certificado”) DE HABER COMPLETADO LA CAPACITACION
(PBT80f)

EN LA AUDIENCIA:

e Esté preparado a testificar acerca de por qué usted piensa que se necesita la tutela.
e Traiga consigo a los testigos que usted piensa que también ayudaran a testificar.

e Traiga consigo una copia de todo lo que ya ha presentado ante el Tribunal en este asunto.

DESPUES DE LA AUDIENCIA:

INMEDIATAMENTE después de que el juez/comisionado firme los documentos de la tutela, lleve
los originales que se indican a continuacién al mostrador de presentacién de documentos del
Tribunal Testamentario.

e Orden para nombrar,

e Orden para el tutor y atestacion,

e Cartas de nombramiento, y la

e Declaracion (o “Certificado”) de haber completado la capacitacion (si no se ha

presentado previamente)

Pidale al Secretario que emita las CARTAS DE NOMBRAMIENTO. EIl Secretario sellara y
archivara los originales apropiados y le devolvera las copias para sus archivos.

Tome nota de que el tutor o los tutores tienen que haber completado el programa de capacitacion
ordenado por el tribunal y presentar un “Certificado” o "Declaraciéon de haber completado la
capacitacion” de esa capacitacion antes de que el Secretario pueda expedir las Cartas de nombramiento.

EN EL PLAZO DE 1 ANO: El tutor debera presentar el primer “Reporte anual del tutor”.

El primer reporte serd un reporte de la situacion de la persona protegida a partir de la fecha de
expedicion de las Cartas de nombramiento hasta el Gltimo dia del noveno (9™) mes después y
deberd presentarse ante el tribunal a més tardar en la fecha del aniversario de la expedicion de las
""Cartas de nombramiento™.
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Reportes anuales que cubrirdn cada periodo de 12 meses después del primero deben
presentarse cada afio a mas tardar en la fecha del aniversario de la expedicion de las Cartas, cada
afo sin falta hasta que una orden judicial ponga fin a la tutela.

Los formularios para el primer Reporte del tutor y para los reportes anuales subsiguientes estan
disponibles en todos los sitios del Centro de autoservicio del Tribunal Superior y en linea. *

*En el sitio web antes mencionado, busque bajo “Probate Cases” “Guardianship/
Conservatorship — General’” para encontrar el "'Reporte anual del tutor — niameros de casos que
comienzan con “PB”, como se indica a continuacion:

Superior Court » Self- Service Center » Forms » Probate Cases
Self-Service Center

Downloadable Forms: TR (CEEE RIS

Forms and Instructions For additional issues involving Guardianship see Juvenile Case Forms.

Givil Cases
Probate Cases

Criminal Cases For Adults:

Deferral of Court Fees

* Guardianship and Conservatorship
— * Conservatorship Only
Domestic Violence and N "
Protective Orders * Guardianship Only
* Discharge and/or Termination of Guardianship or Conservatorship
* Update Your Name and/or Address with The Court

Family Court

General Court Forms For Minors:

Juvenile Cases

Guardianship and Conservatorship

Conservatorship Only

Guardianship Only - (File at the Juvenile Court)

Discharge and Termination of Guardianship or Conservatorship (for case

numbers beginning "PB" only; or case numbers beginning "PB");

Property Tax Appeal * Discharge and Termination of Juvenile Guardianship (for cases beginning "1G"
only)

* Update Your Name and/or Address with The Court

Power of Attorney

Probate Cases

Protective Order Center

Service of Court Papers . . R
Guardianship/Conservatorship - General:

List of Available Forms

* Accounting
Erequently Used Forms * Release of Restricted Fund
List * Objection
* Annual Report of Guaftlan (case numbers beginning "PB"; Juvenile cases
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