CENTRO DE AUTOSERVICIO

COMO HACER QUE SE NOMBRE A UN TUTOR PARA UN MENOR
PROVISIONALMENTE Y/O EN UNA EMERGENCIA

Introduccion: Estos son los pasos para pedirle al tribunal que nombre a un tutor provisional para un
menor. La tutela provisional s6lo dura por un maximo de seis (6) meses, a menos que el tribunal la
prolongue, o hasta que se celebre la audiencia judicial para una peticion para el nombramiento de
los que el tribunal llama un tutor “permanente”. El tutor provisional y el tutor permanente pueden ser
la misma persona.

o Usted puede solicitar la tutela permanente y la tutela provisional a la misma vez o por
separado.

o Usted podra solicitar la tutela permanente sin tener que solicitar la tutela provisional.

o Podra solicitar la tutela provisional sin solicitar la tutela permanente si no se requeriran los

servicios de un tutor por mas de seis meses.

Tutela provisional

El proceso de tutela regular “permanente” toma aproximadamente dos meses. Es adecuado presentar
la peticion de tutela provisional cuando existen buenas razones por las que no se puede esperar los pocos
meses que tomaria obtener un nombramiento permanente o si no se anticipa la necesidad de un tutor
por mas de seis meses.

La Tutela Provisional De Emergencia Sin Notificacion (a la que algunas veces se hace referencia
como “ex parte”) se otorga cuando una persona necesita que se nombre a un tutor inmediatamente,
sin natificacién previa a los padres del menor 0 a otras personas que tienen el derecho legal de saber
que se ha iniciado un proceso legal que implica al menor.

Este es un asunto muy delicado. El juez no concedera un nombramiento provisional sin notificacion
previa a menos que usted tenga una muy buena razén y pueda demostrar que habra una lesion,
pérdida o dafio inmediato e irreparable antes de que sea posible hacer la notificacién. Un

nombramiento de tutela provisional de emergencia sélo dura por un méaximo de 30 dias, a menos que
el tribunal lo prolongue.

SECCION I: PREPARE LOS DOCUMENTOS

1. Llene los documentos para el NOMBRAMIENTO PROVISIONAL.
Llene todos los formularios para el nombramiento provisional en su totalidad.

e USE TINTA NEGRA.

® LLENE laPETICION PARA EL NOMBRAMIENTO PROVISIONAL DE UN TUTOR PARA
UN MENOR.

® HAGA 3 COPIAS de los formularios llenados.
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2. Si corresponde: Llene los formularios para el NOMBRAMIENTO PERMANENTE. (Se
requiere un paquete separado). Usted necesita la lista de formularios que se incluye a continuacion
para iniciar el caso para el nombramiento permanente:

e HOJA DE INFORMACION DE LA TUTELA DE MENORES

e PETICION PARA EL NOMBRAMIENTO PERMANENTE DE UN TUTOR PARA UN
MENOR

e DECLARACION JURADA DE LA PERSONA QUE SE NOMBRARA COMO TUTOR.
(Requerida por ARS §14-5106)

3. Fotocopie todos los documentos: Haga 2 6 3 copias de todos los formularios. Compile las copias
de manera que tenga 3 6 4 paquetes completos — los originales y 2 6 3 juegos de copias.

Juego uno: Original to be filed and kept by the Clerk of the Court

Juego dos: El Secretario debera endosar la copia. Favor de tomar nota de que este juego sélo se
necesita si el peticionante va a hacer una solicitud de emergencia para 6rdenes provisionales; el
peticionante debera suministrar una copia al Tribunal.

Juego tres: Copia para la otra parte (favor de tomar nota de que si hay més de otra parte, se
necesitara una copia adicional para cada una de las partes adicionales)

Juego cuatro: Copia para usted.

4. Presente los documentos ante el tribunal: Determine donde debe presentar los formularios
judiciales. Hay dos sedes para el Tribunal Juvenil para el Condado de Maricopa:

Sede de Durango Sede del sureste
3131 W. Durango Street 1810 S. Lewis Street
Phoenix, AZ 85009 Mesa, AZ 85210

Los casos se asignan a la sede sobre la base del cédigo postal de la residencia del
Peticionante. Si el codigo postal es del 85200 al 85299, inclusive, o cualquier codigo postal
gue se encuentre al este de la Central Avenue, el caso probablemente se asignara a la sede
del sureste (Southeast Facility). Todo codigo postal que se encuentre al oeste de la
Central Avenue probablemente se asignara a la sede de Durango (Durango Facility).

VAYA A LA OFICINA DE LA SECRETARIA: Lleve el original y 3 copias de los siguientes documentos
a la Secretaria del Tribunal (Juvenil):

e HOJA DE INFORMACION DE LA TUTELA DE MENORES

e PETICION PARA EL NOMBRAMIENTO PROVISIONAL DE UN TUTOR PARA UN
MENOR

e (sicorresponde) PETICION PARA EL NOMBRAMIENTO DE UN TUTOR PERMANENTE
de un MENOR, Y

e DECLARACION JURADA DE LA PERSONA QUE SE NOMBRARA COMO TUTOR
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Hay una cuota procesal por la presentacion de la peticion de tutela, la que tiene que pagarse o
prorrogarse antes de presentar estos documentos. Si usted ha pagado o prorrogado la cuota
procesal para la presentacion de una tutela, actualmente no hay una cuota procesal separada para
la presentacion de la peticion para la otra.

Nota: Si va a tener dificultad para pagar la cuota procesal, podra solicitar una prérroga del pago
de la cuota (plan de pago) o una exencidn. Se pueden obtener solicitudes del Centro de autoservicio
o0 en el mostrador de presentacion de documentos del Tribunal de Menores.

LO QUE EL SECRETARIO HARA: El secretario presentara el original de la HOJA DE
INFORMACION SOBRE LA TUTELA DE MENORES (este documento es solamente para uso del
tribunal; no es de dominio publico). El secretario presentard los originales de los siguientes
documentos y le devolvera las copias selladas por el secretario (copias “fieles™) para hacer constar
que se presentaron estos documentos:

e PETICION PARA EL NOMBRAMIENTO PROVISIONAL DE UN TUTOR

e (si corresponde) PETICION PARA EL NOMBRAMIENTO DE UN TUTOR PERMANENTE DE
UN MENOR, Y )

e DECLARACION JURADA DE LA PERSONA QUE SE NOMBRARA COMO TUTOR

ANOTE SU NUMERO DE CASO “JG”: El nimero de caso asignado se ha sellado en la esquina
superior derecha de todos los documentos que el secretario haya sellado para usted. El nimero
de caso siempre comienza con las iniciales “JG”. Use este numero en todos los documentos
que presente ante el tribunal de ahora en adelante.

5. (Si corresponde) Programe la fecha de la audiencia para la tutela permanente. Llene y
presente un formulario de ““Certificado de preparacion” (Peticion de fijacion de audiencia). Cuando se
reciba, el Tribunal confirmard que toda la informacion aplicable se haya verificado y le enviara
a usted una Orden por correo. La Orden fijard una audiencia o le indicard que su formulario de
“Certificado de preparacion™ no esta completo. Favor de tomar nota de que, si usted no trae los
documentos como se indica en su “Certificado de preparacion” a la audiencia, se podria suspender
su audiencia y fijarse para otra fecha.

6. Para programar la audiencia para el Nombramiento provisional o de emergencia:
Si ha solicitado el nombramiento de un tutor provisional, el Tribunal se comunicara con usted
para indicarle su fecha de comparecia ante el Tribunal, o se le podra enviar una Notificacion de
audiencia por correo.

Si usted ha solicitado que se nombre a un tutor provisional sobre la base de una emergencia,
es decir sin notificacion previa, se le indicara adonde ir en espera de ayuda adicional. Personal del
Tribunal saldr4d a hablar con usted. En esa oportunidad, serd necesario que suministre al
Tribunal el Juego dos (debera presentar la copia endosada del paquete que presento).

El juez puede otorgar o denegar su peticion sin una audiencia o podra programar una audiencia
para la peticion de nombramiento provisional para la misma fecha o una fecha futura. Si el juez
decide otorgarle una audiencia con referencia a la peticion de nombramiento provisional y exige la
notificacion, el personal del tribunal le suministrara a usted 2 copias del formulario
de NOTIFICACION DE AUDIENCIA. Serd necesario que usted notifique de la audiencia
a todas las personas que tienen derecho a que se les notifique antes de que tenga lugar la audiencia.
Refiérase al paso 7 a continuacion y al Paquete (Serie de documentos) no. 2 - Notificacion y aviso de
audiencia, para informacién sobre a quién es necesario notificar.
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NOTIFICACION LEGAL.: Sera necesario que dé aviso acerca del caso judicial: Si
ésta es una audiencia de emergencia con aviso, debera dar aviso a todas las personas a las que tiene la
obligacién de notificar ante la ley de Arizona acerca de la tutela permanente, segln lo exigido por
las leyes de Arizona (A.R.S. §14-5310 and 14-5401). Remitase a la Serie de documentos No. 2 —
Notificacion y aviso de audiencia judicial. La notificacion tiene que completarse antes de la
audiencia.

® Si ésta es una audiencia de emergencia sin notificacion, serd necesario que notifique a la
persona que necesita tutela provisional o de emergencia mediante notificacion en persona
dentro de las 72 horas después de la audiencia judicial. No se requiere ninguna otra
notificacion en estos casos.

SECCION 2: PREPARESE para LA AUDIENCIA

8. Notificacidn legal antes de la audiencia: Si se le exigi6 dar aviso con anticipacién acerca de la
audiencia provisional o de emergencia, presente los originales de los documentos que se indican

a continuacion: NOTIFICACION DE AUDIENCIA, RENUNCIA A LA NOTIFICACION, (si

procede), y COMPROBANTE DE NOTIFICACION.

Traiga copias de los 3 documentos consigo a la audiencia para que se los sellen como “copias fieles

(sellados por el personal del tribunal). Haga esto lo mas pronto posible, por lo menos 3 dias

hébiles antes de la audiencia sobre la peticion de tutela provisional. De lo contrario, traiga estos

documentos consigo a la audiencia.
9.  Documentos que deben traerse a la audiencia: Traiga a la audiencia los documentos originales y
los documentos que haya presentado ante la Secretaria, como por ejemplo:

o Comprobante de notificacidn de audiencia

o Renuncia a la notificacion (si procede)

o Acuso de notificacion (si procede)

o Declaracion jurada en apoyo de la publicacion del edicto (si corresponde)

10.  Otra informacion que debe conocer antes de la audiencia judicial:

o El Tribunal de menores usa un sistema digital de grabacion de audio para conservar las
actas judiciales oficiales del proceso. Si una de las partes desea que un taquigrafo de actas
registre un proceso en el Tribunal de menores, sera necesario que presente una solicitud por
escrito ante la Secretaria del Tribunal y la Administracion del Tribunal de menores por lo
menos 72 horas antes del inicio del proceso de tutela.

o Si necesita un intérprete judicial, llame por teléfono al 602-506-0490 por lo menos 10 dias
antes de la audiencia.

o Esté listo a prestar testimonio en la audiencia judicial acerca de la razon por la que piensa
gue se necesita la tutela. Traiga ante el Tribunal a todos los testigos que, en su opinion le
ayudaran a prestar su testimonio.
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o Explique el caso al juez y la razon por la que el nombramiento provisional es necesario.
Traiga consigo todos los documentos que piense que son pertinentes, como por ejemplo
informes sobre la persona que usted dice que necesita un tutor, expedientes de policia o de
DCS Arizona Departamento de Seguridad para Nifios pertinentes a la persona, etc.

SECCION 3 - DESPUES DE LA AUDIENCIA JUDICIAL

11.

12.

Acuda a la Secretaria del Tribunal: Pregunte si el juez firmé la orden y cuando usted puede
obtener una copia de la orden. Una vez que haya recibido la Orden de tutela provisional,
necesitara una copia certificada para demostrar que usted es la persona que el juez ha nombrado
oficialmente. Hay que pagar una cuota de $27.00 por certificacion ademés de $0.50 por pagina
para hacer esto. El pago puede hacerse en efectivo (s6lo en persona) o mediante cheque o giro postal
pagadero a favor de "Clerk of Court™.

Si todavia no ha hecho una notificacion legal acerca de la PETICION DE NOMBRAMIENTO
PROVISIONAL vy la audiencia como se describe en el PASO 7, entonces sera necesario que
notifique sobre los documentos judiciales y la audiencia a todas las personas que tengan el derecho
de estar informadas sobre el caso judicial antes de la fecha de la audiencia.

Ayuda adicional: EIl personal del tribunal puede contestar ciertas preguntas limitadas sobre los
procedimientos implicados, pero s6lo un abogado puede darle asesoria legal. Puede llamar al
Servicio de Recomendacion de Abogados de la Asociacion Profesional de Abogados del Condado
Maricopa al 602-257-4434 para programar una consulta de media hora por $35, o puede buscar un
abogado en las paginas amarillas del directorio telefonico (o en linea) bajo "abogados".

El Centro de autoservicio también tiene una lista de abogados que, por una cuota, le ayudaran en cada tarea
0 lo asesoraran sobre como llevar su propio caso. La lista indica donde se encuentran los abogados, cuanto

cobran para examinar los documentos judiciales o por contestar preguntas, y qué experiencia tienen. Puede
ver la lista en el Centro de autoservicio o en el sitio Web del tribunal.
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