CENTRO DE AUTOSERVICIO

PROCEDIMIENTOS: COMO PRESENTAR UNA SOLICITUD DE CAMBIO

PASO 1:

PASO 2:

PASO 3:

PASO 4:

PASO 5:

PASO 6:

DE NOMBRE DE UN ADULTO SIN HIJOS MENORES

Complete la “Hoja de portada para el tribunal civil”” y marque la casilla 152 para “Cambio de nombre™
en la pagina 2.

Llene la "Solicitud de cambio de nombre de un adulto”. Usted o su abogado tiene que llenar la solicitud
para el cambio de su nombre.

FOTOCOPIE: Haga dos (2) copias de su solicitud.

VAYA a la Secretaria del Tribunal para presentar su solicitud. EI Tribunal est4 abierto de lunes a viernes
de las 8 a.m. a las 5 p.m. Usted debera llegar a la Secretaria del Tribunal por lo menos dos horas antes de
que cierre. Elija uno de los siguientes sitios del Tribunal Superior:

En el centro de la ciudad de Phoenix Sede del Tribunal en el Noreste
201 W. Jefferson St. 18380 North 40" Street
Phoenix, AZ 85003 Phoenix, Arizona 85032

Sede del Tribunal en el Noroeste Sede del Tribunal en el Sureste
14264 West Tierra Buena Lane 222 East Javelina Avenue, 1* piso
Surprise, Arizona 85374 Mesa, Arizona 85210-6201

ENTREGUE su SOLICITUD y CUOTA PROCESAL a la Secretaria del Tribunal. Entregue lo siguiente
al secretario del Tribunal:

e Una (1) Hoja de portada para el Tribunal Civil

e Una (1) solicitud original de cambio de nombre

e Dos (2) fotocopias de la solicitud

e Pago de la cuota procesal ($). Una lista de las cuotas actuales esta disponible en el Centro de
autoservicio y de la Secretaria del Tribunal en el sitio web.
Si usted no puede pagar el honorario de presentacion y/o el pago de los documentos servidos por el
Sheriff, o por publicacién, usted puede solicitar un aplazamiento (plan de pago) al presentar sus
documentos en la Secretaria del Tribunal. Aplazamiento Aplicaciones disponibles sin cargo alguno en
el Centro de autoservicio.

e ESPERE a que el Secretario estampe la fecha en AMBAS COPIAS de su solicitud y le DEVUELVA
las copias a usted.

PROGRAME su AUDIENCIA con la Administracion del Tribunal:

e Comuniquese con la Administracion del Tribunal usando el nimero de teléfono correcto que se
indica a continuacion por lo menos cuatro (4) dias laborales después de presentar su Solicitud de
cambio de nombre para obtener la fecha, hora y lugar de su audiencia y el nombre del Comisionado
que preside.

e Llame al nimero de teléfono indicado a continuacién entre las 9 a.m. y las 12 del mediodia o la
1p.m.ylas4p.m.:

© Superior Court of Arizona in Maricopa County CVNCA10p 032216
ALL RIGHTS RESERVED Page 1 of 5




Si present6 su solicitud de cambio de nombre en:
0 201 W. Jefferson, Phoenix llame al 602-506-3397
0 18380 North 40" Street, Phoenix, llame al 602-506-3397
0 222 East Javelina Avenue, Mesa, 1°" piso, llame al 602-506-2023
0 14264 West Tierra Buena Lane, Surprise, llame al 602-506-1497*

*Las aplicaciones se pueden presentar en la Sede del Tribunal en el Noroeste, pero
las audiencias se llevaran a cabo en uno de los otros lugares.

PASO 7. LLENE Y ENTREGUE LA *“Notificacion de audiencia”. La “NOTIFICACION DE AUDIENCIA
pertinente a la Solicitud de cambio de nombre™ es la manera como tiene que informar a una persona
interesada o afectada por su cambio de nombre. Si esta casado(a), SERA NECESARIO que informe a su
cényuge acerca de su cambio de nombre.

Llene el formulario de "NOTIFICACION DE AUDIENCIA pertinente a la Solicitud de cambio de
nombre” de este paquete. Use la informacién que obtuvo de la llamada a la Administracion del
Tribunal para llenar la fecha, la hora y el lugar de la audiencia.

FOTOCOPIE la “NOTIFICACION DE AUDIENCIA” llenada — haga por lo menos dos (2)
fotocopias. (Es posible que necesite mas de dos (2) copias si decide informar a mas de una persona
interesada o afectada por su cambio de nombre.)

Entregue el formulario de "NOTIFICACION DE AUDIENCIA" en uno de los sitios de la Secretaria
del Tribunal indiacos en el PASO 4 anterior.

PASO 8: NOTIFIQUE A LAS PERSONAS INTERESADAS. Una persona interesada es una persona interesada
en su cambio de nombre o afectada por su cambio de nombre.

A.

SI NO ESTA CASADO: Sera necesario que NOTIFIQUE a toda persona (parte interesada)

interesada o afectada por su cambio de nombre. Hay por lo menos dos maneras de NOTIFICAR a una
parte interesada:

(1) ENTREGA EN PERSONA

° ENTREGUE a la parte interesada (1) una copia de su Solicitud con la fecha sellada y (1)
Notificacion de audiencia que indique la fecha, hora y lugar de la audiencia.

. PIDALE a la parte interesada que FIRME UN formulario de "Acuse de recibo de notificacion"
(disponible en el Centro de autoservicio). Este "Acuse de recibo de notificacion" es su
COMPROBANTE DE NOTIFICACION.

. CERTIFIQUE ANTE NOTARIO: Lleve a la parte interesada y el formulario de "Acuse de
recibo de notificacion” llenado donde un notario y haga que la parte interesada FIRME el
FORMULRIO ante el notario.

. LLEVE el formulario EXENCION NOTARIZADO a la audiencia.

(2) ENTREGA POR CORREO CERTIFICADO: ES NECESARIO HACERLA POR LO MENOS
30 DIAS ANTES DE LA AUDIENCIA:

. ENVIE lo siguiente por CORREO CERTIFICADO CON COMPROBANTE DE ENTREGA a
la parte interesada: (1) una copia de su Solicitud con la fecha sellada y (1) Notificacion de
audiencia que indique la fecha, hora y lugar de la audiencia.

. Su COMPROBANTE de notificacion para este paso de "ENVIO POR CORREO” es la tarjeta
postal que recibira por correo indicando la entrega.
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. Llene el formulario de “Declaracion jurada de notificacion™ en este paquete.

° CERTIFIQUE ANTE NOTARIO: Lleve el formulario de “Declaracion jurada de notificacion”
llenado a un notario y FIRME el FORMULARIOQ antes el notario.
. LLEVE (1) un formulario de “Declaracion jurada” CERTIFICADO ANTE NOTARIO y (1)

TARJETA POSTAL devuelta a la audiencia.

B.  SIESTACASADO(A):

1. Si su ESPOSO/A ESTA DE ACUERDO CON ESTA SOLICITUD DE CAMBIO DE

NOMBRE

ENTREGUE a su esposo/a (1) una copia de su Solicitud con la fecha sellada y
(1) Notificacién de audiencia que indica la fecha, hora y lugar de la audiencia.
PIDALE a su esposo/a que LLENE el formulario de este paquete titulado
“Exencién de notificacion de esposo/a.” Este “Exencion de notificacion de
esposo/a.” es su COMPROBANTE DE NOTIFICACION.

CERTIFIQUE ANTE NOTARIO: Lleve a su esposo/a y el formulario de
“Exencion de notificacion de esposo/a” lleno a un notario y haga que su
esposo/a FIRME el FORMULARIO delante del notario.

LLEVE el formulario de “Exencion de notificacion de esposo/a” ya
certificado por el notario a la audiencia.

2. Si el CONYUGE NO ESTA DE ACUERDO con esta solicitud de cambio de nombre - O —
USTED NO ESTA SEGURO SI SU CONYUGE ESTA DE ACUERDO, elija la Opcion (a) o

la Opcion (b):

Opcidn (a):

ENTREGA EN PERSONA

Opcidn (b)

ENTREGUE a su cényuge (1) una copia de su Solicitud con la fecha sellada y
(1) Notificacién de audiencia que indique la fecha, hora y lugar de la
audiencia.

PIDALE a su conyuge que FIRME UN formulario de "Acuse de recibo de
notificacion™ (disponible en el Centro de autoservicio). Este "Acuse de recibo
de notificacion™ es su COMPROBANTE DE NOTIFICACION.

CERTIFIQUE ANTE NOTARIO: Lleve a su cényuge y el formulario de
“Acuse de recibo de notificacién™ llenado a un notario y haga que su cényuge
FIRME el FORMULARIO antes el notario.

LLEVE el formulario de “Exencion de notificacion de esposo/a” ya
certificado por el notario a la audiencia.

ENTREGA POR CORREO CERTIFICADO: ES NECESARIO HACERLA

POR

LO MENOS 30 DIAS ANTES DE LA AUDIENCIA:
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e CERTIFIQUE ANTE NOTARIO: Lleve el formulario de “Declaracién jurada
de notificacién™ llenado a un notario y FIRME el FORMULARIO antes el
notario.

e LLEVE (1) un formulario de “Declaracién jurada” CERTIFICADO ANTE
NOTARIO y (1) TARJETA POSTAL devuelta a la audiencia.

C. SI NO SABE DONDE VIVE SU CONYUGE: NOTIFICACION POR EDICTO: El
Tribunal no aceptara la NOTIFICACION por edicto a menos que se hayan realizado esfuerzos
diligentes para localizar a la persona para la cual se requiere la notificacion. Para obtener mas
informacion acerca de la notificacion por edicto, sirvase consultar el paquete de documentos del
Centro de autoservicio acerca de la ““Notificacién de documentos judiciales cuando usted no
puede encontrar a la otra parte”.

1) Si_el més reciente domicilio conocido de su conyuge esta en el condado Maricopa 0 en un
estado QUE NO SEA EL ESTADO DE ARIZONA:

e OBTENGA una “Declaracién jurada de notificacion” del Centro de autoservicio.

e Lleve la Notificacion de audiencia llenada a un periédico de circulacién general en el
condado Maricopa.

e Entregue su Notificacion de audiencia al personal de anuncios clasificados.

e PIDALE al personal del periddico que PUBLIQUE un ANUNCIO LEGAL (anuncio
clasificado que indique la fecha, hora y lugar de su audiencia) UNA VEZ POR SEMANA
POR cuatro (4) SEMANAS CONSECUTIVAS antes de la audiencia

2 Si el més reciente domicilio conocido de su cényuge estd en un condado de Arizona QUE NO
SEA EL CONDADO MARICOPA: Sera necesario _gque publique la NOTIFICACION
(EDICTO) en DOS (2) periddicos.

e OBTENGA una “Declaracién jurada de notificacion” del Centro de autoservicio.

e Lleve su Notificacion de audiencia llenada a TANTO un periddico de circulacion general en
el condado Maricopa COMO a un periodico de circulacion general del condado del ultimo
domicilio conocido de su cényuge.

e Entregue su Notificacion de audiencia al personal de anuncios clasificados.

e PIDALE al personal del periddico que PUBLIQUE un ANUNCIO LEGAL (anuncio
clasificado que indique la fecha, hora y lugar de su audiencia) UNA VEZ POR SEMANA
POR cuatro (4) SEMANAS CONSECUTIVAS antes de la audiencia.

DESPUES DE LA PUBLICACION UNA VEZ POR SEMANA POR 4 SEMANAS CONSECUTIVAS:

e OBTENGA una DECLARACION JURADA DE NOTIFICACION del Centro de
autoservicio.

e VAYA al PERIODICO en el que publicé la NOTIFICACION.

e PIDALE al personal del periddico que LLENE LA DECLARACION JURADA de
PUBLICACION

e LLEVE la Declaracion jurada de publicacién a la Secretaria del Tribunal donde presentd la
Solicitud de cambio de nombre.

e PRESENTE la DECLARACION JURADA de PUBLICACION ante la Secretaria del
Tribunal.
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PASO 9: ASISTA A LA AUDIENCIA. Los adultos que solicitan un cambio de nombre TIENEN que asistir a la
audiencia. POR FAVOR TRAIGA TODO LO SIGUIENTE A LA AUDIENCIA:

e TRAIGA DOS (2) COPIAS de la “ORDEN DE CAMBIO DE NOMBRE PARA UN ADULTQO" a la
audiencia para que el juez la firme. (Una copia se guardara en los archivos del Tribunal y la otra
copia de la ORDEN se preparara para la certificacion y luego se le devolvera a usted.)

e Esté preparado para pagar una CUOTA (8$) por cada copia certificada de la ORDEN.

e TRAIGA UN DOCUMENTO DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA de la persona que esta
solicitando un cambio de nombre a la audiencia. Un documento de identificacién con fotografia
expedido por el gobierno, como por ejemplo una licencia de conducir, es aceptable.

e TRAIGA UNA COPIA del original de su ACTA DE NACIMIENTO.

e TRAIGA una copia estampada con la fecha de TODOS los DOCUMENTOS QUE HAYA
PRESENTADO.

e TRAIGA UNA COPIA DEL COMPROBANTE DE NOTIFICACION (como se describe en el Paso
8).

e TRAIGA UNA COPIA DE SU SENTENCIA DE DIVORCIO (si corresponde).

e TRAIGA UNA COPIA DE ORDENES DE CAMBIO DE NOMBRE previas (si corresponde).

e TRAIGA UN COMPROBANTE de NATURALIZACION o CONDICION DE EXTRANJERO
RESIDENTE (si corresponde).

e TRAIGA UNA COPIA de ORDENES DE PROTECCION y/o AUTOS DE PROHIBICION
CONTRA EL HOSTIGAMIENTO (ACOSO) QUE TODAVIA ESTEN VIGENTES (si corresponde).

e S| USTED NO ES UN CIUDADANO DE LOS ESTADOS UNIDOS vy esta solicitando este cambio de
nombre, TRAIGA su PASAPORTE O UN COMPROBANTE DE SU CONDICION MIGRATORIA.

NOTAS UTILES acerca de la ASISTENCIA a la AUDIENCIA

1. Usted debe tener todos los documentos antes mencionados para que el Tribunal considere su
solicitud.

2. El Tribunal no expedira un cambio en el acta de nacimiento a menos que usted traiga una copia de
su acta de nacimiento original a la AUDIENCIA.

3. Las actas de nacimiento emitidas por un hospital son ceremoniales y por lo general NO satisfacen
los requisitos del Tribunal.

4. SIEMPRE COPY todo los DOCUMENTOS que entregue al TRIBUNAL y quédese con una copia
para sus archivos.

5. El secretario judicial le entregara a usted una copia de la orden judicial firmada por el juez si el
juez ordena un cambio de nombre.

PASO 10: DESPUES DE LA AUDIENCIA. Si el Juez ordena un cambio de nombre a su acta de nacimiento:

e OBTENGA LA ORDEN JUDICIAL CERTIFICADA: Dentro de las 48 horas de la audiencia,
LLEVE la ORDEN judicial firmada por el Juez al Secretario del Tribunal.

e PAGUE la CUOTA ($) para obtener su ORDEN CERTIFICADA por el SECRETARIO.

e Si han transcurrido mas de 48 horas después de la audiencia, usted deberd ir al Centro de atencidn al
cliente ubicado en 601 West Jackson Street in Phoenix para obtener una ORDEN CERTIFICADA.

e Si usted desea que la Oficina de Registros Vitales del Estado le expida su acta de nacimiento con el
CAMBIO DE NOMBRE, sera necesario que suministre a la Oficina de Registros Vitales una copia
certificada de la orden judicial que cambia su nombre.

e EIl Estado Vital Records Office en 1818 W. Adams, Phoenix, AZ. 85007, s6lo esta disponible para el
servicio de correo. Registro Civil nimero de teléfono general es 602-364-1300. Favor de llamar para
otra ubicacion ras de suelo. Se requiere un pago para un cambio a cualquier partida de nacimiento.

© Superior Court of Arizona in Maricopa County CVNCA10p 032216
ALL RIGHTS RESERVED Page 5 of 5




	En el centro de la ciudad de Phoenix              Sede del Tribunal en el Noreste
	201 W. Jefferson St. 18380 North 40th Street
	Phoenix, AZ 85003   Phoenix, Arizona 85032
	Sede del Tribunal en el Noroeste  Sede del Tribunal en el Sureste

