CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES: COMO PRESENTAR SU “ACUERDO PARA
MODIFICAR LA TUTELA, PASAR EL TIEMPO CON EL PADRE O LA
MADRE Y PENSION ALIMENTICIA”

PASO 1 Resolver si este tribunal tiene la autoridad para ver su caso. Alguno de los conyuges o los
hijos de éstos deben vivir en el condado de Maricopa para presentar la modificacion en
este condado:

A. Si la orden del tribunal que desea cambiar es del condado de Maricopa, Arizona:
e Utilice su copia de la orden, u obtenga una copia de ésta de los Registros del
Tribunal en 601 West Jackson, Phoenix, Arizona. Necesitara una copia de la
orden para completar los documentos.

B. Si la orden del tribunal que desea cambiar es de otro condado en Arizona:
e Consiga una copia certificada de la orden del otro condado que desea cambiar, Y
e Lleve consigo la copia certificada cuando venga con el secretario del tribunal
para presentar sus documentos judiciales, Y
e Entregue la copia certificada de la orden al secretario antes de presentar
cualquier documento adicional, Y
e El secretario presentara la orden y asignard un nimero de caso a Su nuevo caso.

C. Si la orden del tribunal que desea cambiar es de un estado que no sea Arizona:
¢ Hable con un abogado que pueda decirle qué requisitos necesita usted para
presentar la modificacion en Arizona.

PASO 2 Definiciones importantes para ayudarlo en su decision para cambiar la tutela.
. “Tutela exclusiva™ significa la condicion por la cual una persona tiene la tutela legal.
. “Pasar el tiempo con el padre o la madre” significa la condicion por la cual uno de los

padres tiene el derecho a tener al menor ubicado fisicamente con él o ella, asi como el
derecho y la responsabilidad para hacer, durante esta estadia, decisiones diarias sobre la
rutina de cuidado del menor conformemente con las decisiones principales tomadas por la
persona que tiene la tutela legal.

. “Tutela conjunta™ significa la tutela legal conjunta o tutela fisica conjunta, o ambas.

. “Tutela legal conjunta” significa la condicion por la cual ambos padres comparten la
tutela legal y los derechos de ninguno de los dos estan por encima de los del otro, excepto
en lo referente a las decisiones especificadas por el juez o los padres en el fallo u orden
final.

o “Tutela fisica conjunta™ significa la condicion por la cual la residencia fisica del menor se
comparte entre ambos padres de manera que se asegure que el menor tiene
comparablemente el mismo tiempo y contacto con ambos padres.

PASO 3 Complete los formularios en esta serie si ambas partes aceptan pedir al tribunal la
modificacion o el cambio de una orden del tribunal para la tutela, pasar tiempo con el
padre o la madre y pensidn alimenticia (manutencion del menores).
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PASO 4:

PASO 5:

e Tenga enfrente suyo una copia actual del ““Plan para la crianza de los hijos™ (si la tiene),
de la “Orden de tutela,”” de la “Orden de manutencion de menores™ y cualquier ““Orden de
Asignacion”. Necesitara consultar estos documentos para completar todos los nuevos.
IMPORTANTE: Si desea modificar la tutela, también debe considerar si sera necesario
modificar la manutencion de menores o el pasar tiempo con el padre o la madre.
Necesitara todos los documentos que se requieren para modificar la orden de manutencion
de menores y la orden de pasar el tiempo con el padre o la madre.

o Utilice las “Pautas de visitas de padre/madre-nifio/nifia’” para ayudarse a hacer su nuevo
“Plan de tutela y pasar el tiempo con el padre o la madre™.

e Utilice las “Pautas de manutencién de menores” y la “Hoja de datos financieros del
padre / la madre” para ayudarse a entender si, a la luz del nuevo acuerdo de tutela
propuesto, los pagos de manutencion de menores necesitan cambiarse. Si esta cambiando
la tutela y por lo tanto cambiando la manutencién de menores, quiza necesite detener una
orden actual de asignacion de salario, y que se emita una nueva “Orden de Asignacion”,
dependiendo de qué padre pagard ahora la manutencién. En los Centros de autoservicio
ubicados en asi como en Internet.

o Recuerde que el tribunal debe hacer lo que mas convenga a los menores. Aun si ambas
partes estan de acuerdo respecto a la tutela, en pasar tiempo con el padre o la madre y
en la manutencion, el juez repasard todos los documentos y decidird qué orden
corresponde.

Complete la “Estipulacion para modificar la orden anterior del tribunal con respecto a la
tutela, al pasar tiempo con el padre o la madre y a la manutencion.”

En la esquina superior izquierda de la primera pagina escriba lo siguiente: su nombre;
direccion; ciudad; estado; cédigo postal; su nimero de ATLAS, si esta recibiendo o ha
recibido AFDC del Departamento de seguridad econémica de Arizona, si esté representado
por un abogado, el nimero de inscripcién al colegio de abogados de éste, y luego marque la
casilla para decir si se esta representando a usted mismo o es representado por un abogado. Si
es representado por un abogado, escriba su nombre en el espacio disponible. Entonces haga lo
mismo por el demandado/a o la otra parte.

Complete la seccion que dice Nombre del peticionante y Nombre del Demandado/a,
exactamente como aparece en sus documentos originales de divorcio, paternidad o tutela.
Si su caso original fue de paternidad, recuerde que el demandante ahora es llamado
peticionante y el acusado ahora es llamado demandado. Si este es el primer caso judicial que
estd presentando en el Condado de Maricopa, escriba su nombre como peticionante y la otra
parte como demandado.

Escriba su nimero de caso en la linea junto al NUmero de caso, utilizando su nimero de caso
original de sus documentos de divorcio, paternidad, o tutela. Si su orden del tribunal era de
otro condado, asegurese de seguir los pasos anteriores. Utilice el nuevo nimero de caso que el
secretario del tribunal le asigno.

Lea el parrafo 1 (uno). Asegurese de que esta declaracién sea verdadera.

Lea el parrafo 2 (dos). Escriba la fecha en que el juez firmo la orden que quiere cambiar, y
luego escriba el nombre del juez que firmo la orden que quiere cambiar. Siga las instrucciones
en el parrafo dos acerca de anexar una copia de la orden.

Lea el parrafo 3 (tres). Aseglrese de que esta declaracion sea verdadera.

Entonces, tanto usted como la otra parte deben firmar y fechar la estipulacion.

Llene la “Orden de modificacion de tutela, pasar tiempo con el padre o la madre y
manutencion de menores”.
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o En la esquina superior izquierda de la primera pagina escriba lo siguiente: su nombre;
direccion; ciudad; estado; codigo postal; su numero de ATLAS, si esta recibiendo o ha
recibido AFDC del Departamento de seguridad econdmica de Arizona, si esta representado
por un abogado, el numero de inscripcion al colegio de abogados de éste, y luego marque la
casilla para decir si se esta representando a usted mismo o es representado por un abogado. Si
es representado por un abogado, escriba el nombre de éste en el espacio disponible. Entonces
haga lo mismo por el demandado/a o la otra parte.

e Complete la seccion que dice Nombre del peticionante y Nombre del demandado/a,
exactamente como aparece en sus documentos originales de divorcio, paternidad o tutela. Si
su caso original fue de paternidad, recuerde que el Demandante ahora es llamado
Peticionante y el acusado ahora es llamado demandado. Si este es el primer caso judicial que
esta presentando en el Condado de Maricopa, escriba su nombre como peticionante y el de la
otra parte como demandado.

e Escriba su nimero de caso en la linea junto al Nimero de caso, utilizando su nimero de caso
original de sus documentos de divorcio, paternidad, o tutela. Si su orden del tribunal era de
otro condado, asegurese de seguir los pasos anteriores. Utilice el nuevo nimero de caso que el
secretario del tribunal le asigné.

EL TRIBUNAL FALLA QUE:

Parrafo 3 (tres). Escriba el nombre de los menores, sus fechas de nacimiento y sus edades.
Parrafo 5 (cinco). Marque esta casilla si la declaracion es verdadera y usted esta pidiendo una
tutela conjunta. Si esta pidiendo una tutela conjunta y la declaracion no es verdadera, no puede
pedir una tutela conjunta.

EL TRIBUNAL ORDENA:

Parrafo 1 (uno). Escriba la fecha en la cual la orden de tutela que quiere cambiar fue
firmada por el juez.

Parrafo A: Tutela y pasar tiempo con el padre o la madre. Marque la casilla para decir si se
adjudico la tutela conjunta o la tutela exclusiva. Si se adjudicé la tutela exclusiva, escriba los
nombres de los menores en el espacio disponible para decir si la madre o el padre tiene la
tutela exclusiva.

Parrafo B: Manutencidn de menores: Marque la casilla para indicar si la madre o el padre
pagara la manutencion de menores, y luego escriba la cantidad que la persona pagara cada
mes por la manutencion de menores. Si ambos aceptan que debe haber una desviacion en la
manutencidn de menores, escriba en el espacio disponible por qué debe haber una desviacion.

Parrafo C: Aseguranza médica, plan dental, pagos y gastos. Marque la casilla para decir si
seré la madre o el padre quién proporcione la aseguranza. Luego escriba en qué porcentaje la
madre pagara los gastos médicos y dentales no asegurados.

Parrafo D: Deducciones de impuestos. Escriba el nombre de los menores por los cuales la
madre pedird una deduccion de impuestos y luego diga si es cada afio o cada dos afios. Haga lo
mismo para el padre.

Parrafo E: Otras 6rdenes. Si hay otras érdenes que ambos desean que el juez emita en
relacion a su caso, escribalas.

o Sieljuez aprueba su estipulacion, él o ella fechara y firmara la orden. Deje este espacio en
blanco.
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PASO 6:

Usted y la otra parte deben firmar la orden ante un notario publico. Si esta representado
por un abogado, éste debe firmar la orden. Si el Procurador General esté involucrado en

su caso debido a asuntos de manutencién de menores, éste también debe firmar la orden.

Llene los otros documentos necesarios que apoyen su decision para cambiar la tutela, el
pasar tiempo con el padre o la madre y la manutencion.

Plan para “crianza de los hijos.” Utilice las “Pautas de visita padre/madre-nifio/nifia™
para ayudarse a completar este formulario.

Consejos para ayudarle a llenar el Plan de crianza de los hijos.

1.

Declare sus acuerdos de pasar tiempo con el padre o la madre tan claro como sea posible.
Por ejemplo,

Fines de semana alternos que van desde la salida del trabajo el viernes a las 6:00 p.m.
hasta el domingo a las 6:00 p.m.

Evite las declaraciones ambiguas o poco claras como “compartiré, dividire, o decidiré
después.” Estas declaraciones pueden resultar en disputas futuras relacionadas a
diferentes interpretaciones. Aunque se motiva a la flexibilidad y al acuerdo mutuo, el
documento debe ser especifico para que se pueda asegurar su cumplimiento de manera
legal.

“HOJA DE DATOS FINANCIEROS DE MANUTENCION DE MENORES” Vea las
Pautas de manutencion de menores para ayudarse a llenar este formulario. Si desea
modificar o cambiar la tutela, también debe considerar si serd necesario modificar o
cambiar la manutencién de menores. Se anexan los documentos que se requieren para
modificar o cambiar la orden de manutencion de menores. Debido a que usted y la otra
parte acuerdan cambiar la tutela, AMBOS DEBEN FIRMAR la hoja de datos financieros.
SI NO ESTAN DEACUERDO, NO PUEDEN UTILIZAR ESTA SERIE DE
DOCUMENTOS. Vea la Serie de documentos de Autoservicio acerca de la tutela, el pasar
el tiempo con el padre o la madre y manutencion de menores, para cambiar una orden
existente del tribunal.

Si tiene una cita, el secretario del tribunal superior le puede ayudar a llenar los formularios.
Para programar una cita, péngase en contacto con la Unidad de Servicios de la pensién
alimenticia de la familia (“Family Support Services unit” al 602-506-3762. La unidad de
Servicios de la pension alimenticia de la familia se localiza en el Central Court Building, 201
West Jefferson, Phoenix, Arizona.

Si programa una cita, por favor traiga lo siguiente consigo:

Una copia de la “Orden de manutencion de menores™ que quiere modificar o cambiar.
Ingreso bruto mensual de ambas partes

Cantidad mensual de la manutencion de menores pagada en otro caso por ambas

partes

Cantidad mensual de la manutencidn del conyuge pagada en este caso o en otro por ambas
partes

Prima de aseguranza médica mensual pagada para menores en este caso para ambas
partes
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e Costos mensuales de cuidado infantil para menores en este caso para ambas partes

e Gastos de educacion adicionales para menores en este caso (ej. colegiatura de escuela
privada) para ambas partes

o Costo para cumplir las necesidades para menores superdotados o discapacitados en

e este caso para ambas partes

EMPLEADOR ACTUAL O OTRA HOJA DE INFORMACION PAGADOR (CEI)
Este documento es necesario cada vez que se ordena la manutencion.

ORDEN PARA DETENER UNA ORDEN DE ASIGNACION (y ORDENES DE MANUTENCION DEL
CONDADO DE MARICOPA)

Incluir este documento si los resultados de esta modificacion es un cambio en un padre que se ordena la
actualidad para pagar la manutencién ya no tener que pagar.

Coincide con el numero de instrucciones que se indican a continuacion los ndmeros coincidentes en el
formulario.

(1) Introduzca el nombre de la persona que se indica como el peticionario en el original ""Orden de
asignacion™.

(2) Introduzca el nombre de la persona que se indica como el demandado en relacion con el original de
"Orden de Asignacion*.

(3) En el nimero de caso ATLAS namero (si lo hay) que aparece en el original ""Orden de asignacion*'.

(4) Introduzca el nombre de la persona a quien se le ordend realizar pagos (el deudor).

iALTO! NO llene el resto de este formulario. Un funcionario judicial o el personal del tribunal completaran el
resto de la pagina. Ir al siguiente formulario.

** (Segunda) empleador actual o OTRA HOJA DE INFORMACION PAGADOR

Si esto da como resultado un cambio en el que los padres hace que los pagos de manutencién modificacion, incluye
una segunda CEI para el padre que ahora realizara pagos.

Complete la informacién solicitada en este breve formulario, que sélo pide:

» NUmero de casos,

* Nimero de ATLAS (si se ha asignado a este caso),

» Nombre del pagador, la persona que ha estado haciendo los pagos,

» Nombre y direccion de la ndmina, de fax y de teléfono de empresa actual del pagador u otro pagador (s) nombrado
en la Orden de asignacion),

» Nombre y direccion de la némina, de fax y de teléfono por el empleador anterior del pagador u otro pagador.

© Superior Court of Arizona in Maricopa County DRMC70is 072513
ALL RIGHTS RESERVED Page 5 of 5 Use only most current version




	CENTRO DE AUTOSERVICIO
	INSTRUCCIONES: CÓMO PRESENTAR SU “ACUERDO PARA MODIFICAR LA TUTELA, PASAR EL TIEMPO CON EL PADRE O LA MADRE Y PENSIÓN ALIMENTICIA”
	EL TRIBUNAL FALLA QUE:
	EL TRIBUNAL ORDENA:

