
CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 

PROCEDIMIENTOS: CÓMO NOTIFICAR (ENTREGAR) DOCUMENTOS 
LEGALES POR ACUSE DE NOTIFICACIÓN  

 

en asuntos de TUTELA, CURATELA,  
HOMOLOGACIÓN INFORMAL DE PATRIMONIO SUCESORIO y la VENTA DE 

BIENES INMUEBLES 
 

Antes del Paso 1, será necesario que haya presentado los documentos judiciales.  
 
PASO 1  PÍDALE A LA PERSONA QUE ACEPTE LA ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS: 
 

A. SI LA PERSONA QUE ESTÁ RECIBIENDO LA NOTIFICACIÓN ACUDE CON 
USTED AL MOSTRADOR PARA PRESENTAR DOCUMENTOS: 

 

• Entregue a la otra persona su juego de copias. 
• Permanezca con esa persona ante el mostrador.   
• La persona deberá tener consigo un documento de identificación válido que incluya su fotografía 

para poder firmar el ACUSE DE NOTIFICACIÓN original.  Luego la persona deberá firmar el 
acuse ante el Secretario y el Secretario lo notarizará gratis O 

 

B. SI LA PERSONA NO QUIERE O NO PUEDE IR CON USTED A PRESENTAR 
LOS DOCUMENTOS:   

 

• Póngase de acuerdo con la persona para reunirse en un lugar y hora determinados ante un notario 
público. Recuerde a la persona a la que se hará la notificación que traiga consigo un documento de 
identificación válido que incluya su fotografía cuando vayan a reunirse ante el notario público. 

• Entregue a la persona su juego de copias.   
• Tenga consigo los originales de los documentos judiciales en caso de que la persona desee que 

usted demuestre que los tiene O  
 

C. SI NO PUEDE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS A LA PERSONA 
PERSONALMENTE: 

 

• Envíele todas las copias a la persona con una explicación, como por ejemplo la carta modelo 
adjunta. 

• La persona deberá firmar y fechar el acuse original.  
• La firma deberá presenciarla un notario público.   
• Usted deberá anotar en su copia la fecha en la que la persona firmó la Aceptación. 

 

NOTA:  Si la persona no devuelve el Acuse, vuélvale a pedir que lo devuelva. Si aún no lo devuelve, 
será necesario que notifique a esta persona mediante uno de los otros método.  

 

 PASO 2  PRESENTE EL ACUSE DE NOTIFICACIÓN ANTE EL TRIBUNAL: 
 

A. PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS: 
 

• Regrese donde la Secretaría del Tribunal ante la cual usted presentó sus documentos judiciales 
originales y presente el ACUSE DE NOTIFICACIÓN original firmado por la persona. 

• Entregue al Secretario los originales de los siguientes documentos:   
1) NOTIFICACIÓN DE AUDIENCIA 
2) ACUSE DE NOTIFICACIÓN firmado por la persona ante un notario público. 
3) EXENCIÓN O RENUNCIA A LA NOTIFICACIÓN, si la persona firmó una. 

 
 

NO TRAIGA A MENORES AL TRIBUNAL. 
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(YOUR NAME) / (SU NOMBRE) 
          

(ADDRESS) / (DOMICILIO) 
          

                          (CITY/STATE/ZIP CODE) / (CIUDAD/ESTADO/CÓDIGO POSTAL) 
                                                                                                                      
                             (TELEPHONE NUMBER) /   (NÚMERO DE TELÉFONO) 

 
                                                     

                (DATE) /  (FECHA) 
 
                                                                           
(PERSON’S NAME)  /  (NOMBRE DE LA PERSONA) 
                                                                           
(ADDRESS) /  (DOMICILIO) 
                                                                           
(CITY/STATE/ZIP CODE) /  (CIUDAD/ESTADO/CÓDIGO POSTAL) 
 

Re:  Acceptance of Court Papers for:       
  (Ref.: Aceptación de documentos judiciales para:) 
 
Dear / (Estimado(a))           

     (PERSON’S NAME) / (NOMBRE DE LA PERSONA) 
 
I have filed court papers for (list title of petition here)                                                  .  Enclosed is a copy of the 
following papers for you: (WARNING: at the least, documents listed should include Petition on whatever matter is 
before the court, and Notice of Hearing on the Petition)  
(He presentado documentos judiciales para (indique el título de la petición aquí)  Se adjunta una copia de los siguientes 
documentos para usted: (ADVERTENCIA: por lo menos, los documentos indicados deberá incluir una petición relativa al 
asunto que se encuentra ante el tribunal y la Notificación de audiencia pertinente a la  petición.)) 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  
 
I have also enclosed an Acceptance of Service which I would like you to sign in front of a Notary Public and return to 
me in the self-addressed stamped envelope to save me the cost of service of process.  
(También he adjuntado un Acuse de notificación que quisiera que firmara ante un notario público y me la devolviera en el 
sobre pretimbrado dirigido a mí mismo para ahorrarme el costo de una notificación.) 
 
Even if you sign the Acceptance, you still have the right to object to the court case.  If you disagree with what is in the 
Petition, you can file a written Objection to the part you disagree about.  You can also come to the court hearing and 
tell the judge what you think about the Petition.  
(Incluso si firma el Acuse, tendrá el derecho de objetar el caso judicial.  Si no está de acuerdo con el contenido de la petición, 
puede hacer una objeción por escrito a la parte con la que no está de acuerdo.  También podrá acudir a la audiencia judicial y 
decirle al juez lo que usted piensa de la Petición.) 
 

Sincerely, / (Atentamente,) 
 

       
(YOUR SIGNATURE) /  (SU FIRMA) 

Enclosures / (Documentos adjuntos) 

 
 
 
 
 
 

For Clerk’s Use Only 
(Para uso de la Secretaria 

solamente) 
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